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APRESENTACAO

O Manual de Classificacdo em CDU da Biblioteca Nacional de Brasilia (BNB)
foi elaborado com o objetivo de orientar os profissionais para uma padronizacdo na
classificagéo de livros, descrevendo regras Classificagdo Decimal Universal (CDU).

Baseado na CDU, as recomendacdes para uso deste manual, ndo excluem a
consulta a outros instrumentos de abordam o tema. Além dos exemplos descritos
neste manual, existem varias outras possibilidades, entretanto, neste documento
estao relatados apenas os frequentemente utilizados.

O manual devera ser revisado sempre que se fizer necessario.

Duvidas surgidas no processamento de documentos deverao ser discutidas e
sanadas com a Comisséo de Classificacdo e a concluséo, se for o caso, incluida

neste manual.



1 CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL

A classificacdo documentéria utilizada pela Biblioteca Nacional de Brasilia é a
CDU - Classificacdo Decimal Universal, por ser uma linguagem de indexacéo e de
recuperacdo de todo o conhecimento registrado, na qual cada assunto & simbolizado
por um cédigo baseado nos niumeros arabicos e também por englobar todos o0s tipos
de documentos, seja escritos, videos, filmes, fitas, discos, ilustracdes, mapas, pecas
de museu, dentre outros. A CDU esta dividida em dez grandes classes, onde cada
uma se subdivide em classes de dois algarismos e assim por diante, colocando-se
um ponto de trés em trés digitos.

A CDU possui dois tipos de Tabelas de Classificacdo: as Tabelas Principais
ou Sistematicas, contendo todo o conhecimento humano, arranjado em dez classes
e hierarquicamente subdividido; e as Tabelas Auxiliares, que servem para
completar as tabelas principais através dos sinais auxiliares comuns e dos sinais
especiais. A estrutura da CDU se completa com o indice Alfabético.

As classes sao:

0. Prolegdbmenos, Generalidades. Ciéncia e conhecimento. Informatica.
Documentacgdao. Biblioteconomia.

1. Filosofia e psicologia.

2. Religido. Teologia.

3. Ciéncias Sociais. Sociedade. Politica. Economia. Comércio. Direito. Seguro.
Educacao. Folclore. Estatistica.

4. Classe vaga. Nao atribuida. Provisoriamente e ndo ocupada ainda.

5. Matematica e ciéncias naturais. Ciéncias Puras.

6. Ciéncias aplicadas. Medicina. Saude. Tecnologia. Agricultura. Cozinha e
Culinaria.

7. Belas Artes. Arquitetura. Musica. Desing. Recreacdo. Turismo. Esportes. Jogos.

Linguagem. Lingua. Linguistica. Filologia. Literatura.

9. Geografia. Biografia. Historia.

©

Souza (2012, p. 64), menciona 0 mnemonico NAPOTEMRALUFOLIN, para
guardar a ordem horizontal, em que a ordem de citacdo padréo é o inverso da ordem

do arquivamento.
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2 SINAIS GRAFICOS DAS TABELAS AUXILIARES DA CDU

As tabelas auxiliares sdo compostas de dezenove auxiliares entre comuns e
especiais. Os auxiliares comuns indicam caracteristicas geralmente repetitivas,
aplicaveis em todas as tabelas principais; e o0s auxiliares especiais indicam
caracteristicas que se repetem apenas em determinadas classes das tabelas
principais. As Tabelas Auxiliares ndo sdo de uso obrigatorio.

Os auxiliares comuns pertencem a trés grupos:

2.1 Auxiliares de relacdo

Sé&o os auxiliares de coordenacgédo ou adicdo, extensédo consecutiva, relagao
simples, subagrupamentos ou colchetes, ordenacao ou dois pontos duplos. Indicam

relacionamento entre dois ou mais numeros principais.

2.2 Auxiliares independentes

Sao os auxiliares de lingua, forma, lugar, raca e tempo. Podem ser usados em

qgualquer lugar da notac&o: inicio, meio ou fim.

2.3 Auxiliares dependentes

S&o os auxiliares de propriedade, materiais, pessoa, asterisco e extensdes

alfabéticas. Sao sempre sufixos, ou seja, sempre serdo acrescentados aos numeros

principais.
Tabela 1a + Coordenacéo ou adicéo
/ Extensao consecutiva
Tabela 1b : Relac&o simples
[] Subagrupamento
Ordenacgéao
Tabela 1c = Lingua

10



Tabela 1d (0...) Forma

Tabela 1e (2/9) Lugar
Tabela 1f (=...) Raca
Tabela 1g “.7 Tempo
Tabela 1h * Asterisco
Alz Ordem alfabética
Tabelalk -02 Propriedade
-03 -
.04 Materiais
-05 Relacbes, processos e operacoes
Pessoas

Os auxiliares especiais conhecidos também por analiticas e que sdo também
sinais dependentes, porque sdo acrescentados aos nimeros principais, sao trés:

a — analiticas de traco -1/-9

b — analiticas de ponto .01/.09

¢ — analiticas de apostrofos '0/'9

11



3 TABELAS AUXILIARES, SINAIS E SUBDIVISOES

Para além das tabelas principais, com as 9 classes representando cada uma
um assunto, a Classificacdo Decimal Universal contém duas tabelas com signos

para uma maior precisao das notagoes.

3.1 Tabela la. Coordenagao ‘+’. Extensao ‘/’

Os simbolos da Tabela 1a ampliam o significado de um ndmero, e 0s numeros
gue o compdem devem ser ordenados antes do proprio numero simples. Em
primeiro lugar, na ordem de arquivamento, vem o0 numero seguido por ‘+’, em
segundo lugar o numero seguido por ‘/’, em terceiro lugar o numero simples. Quando
o sinal ‘+’ e a barra inclinada ‘/’ forem empregados para unir nimeros auxiliares com
sinais bi terminais (parénteses ou aspas), 0 numero composto ficara dentro de um
mesmo conjunto de sinais.

EX.
e (470+571) e ndo (470)+(571) — RuUssia, Federacdo Russa
e “19/20” e ndo “19” + "20” — Os Séculos XX e XXI

3.1.1 Coordenacao. Adigao ‘+’

O sinal de coordenagao ‘+’ (adi¢cdo) liga dois ou mais numeros separados
(n&o consecutivos) da CDU.
Ex.

e (44+60) — Franca e Espanha

e 622+669 — Mineracao e metalurgia

3.1.2 Extensao Consecutiva ‘/’

O sinal de extenséo ‘/’ (barra inclinada) liga o primeiro e o ultimo de uma série
de nimeros consecutivos da CDU para indicar um assunto amplo ou uma série de
conceitos.

EXx.

e (7/8) — América do Norte e Central e América do Sul. As Américas

12
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e 592/599 — Zoologia sisteméticas

e 341/343 - Direito internacional, Direito publico e Direito criminal
3.2 Tabela 1b. Relag&o. Subagrupamento ordenacéo

O Subagrupamento, representado pelos [ ] (colchetes) e a Ordenacao,

representado pelos :: (dois pontos duplos).

3.2.1 Relagao Simples *:’

O sinal de relagado ‘.’ (dois pontos) indica uma relacdo entre dois ou mais
assuntos da CDU. Ao contrario do sinal de adicdo e da barra obliqua (Tabela 1a), o
sinal de dois pontos limita os assuntos que liga.
EXx.

e 17:7 — Etica em relacdo com a arte

e 341.63(44:450) - Arbitragem de disputas entre a Franca e a Italia

Quando os dois pontos forem empregados para unir numeros auxiliares com
sinais biterminais (parénteses ou aspas), 0 namero composto resultante ficara

dentro de um Unico conjunto de sinais, como no exemplo acima.
3.2.2 Subagrupamento ‘[ |’

Os colchetes [ ] podem ser usados como um dispositivo de subagrupamento
dentro de uma combinacdo complexa de numeros da CDU, a fim de esclarecer a
relacdo entre seus componentes. O subagrupamento pode ser necessario quando
um assunto indicado por dois ou mais numeros da CDU, ligados por um sinal de
adicao, barra obliqua ou dois pontos, relaciona-se como um todo a outro numero por
meio de dois pontos, ou € modificado por um auxiliar comum ou especial.

EX.

e 061.2(100):[54+66] — UIQPA Unido Internacional de Quimica Pura e

aplicada

o [622+669](485) — Mineracao e Metalurgia na Suécia

e 004:384:[621.771.016.3:669.14] — Computadores em fabrica de

laminadores a frio para ago.

13



3.2.3 Ordenacgéo ::

Os dois pontos duplos podem ser empregados para fixar a ordem dos
numeros componentes em um nimero composto.

EXx.

e 575::576.3 — Citogenética

e 77.044::355 — Fotografia de guerra

3.3 Tabela 1c. Auxiliares comuns de lingua ‘=’

Indicam a lingua ou a forma linguistica de um documento cujo assunto é
representado por um numero principal da CDU. E o lugar principal da CDU para
enumeracdo de linguas, e serve como fonte para a subdivisdo da classe 811
Linguas (como objeto de estudo), classe 821 Literaturas de linguas especificas, e
(=...) Tabela 1f — Auxiliares comuns de raca, grupos étnicos e nacionalidades.

Na BNB utiliza-se a tabela 1c para identificar todos os documentos que nao
estejam em portugués, sempre ao final do nimero, assim como para as linguas

como objeto de estudo da classe 811. Ja para as literaturas de linguas especificas,

utilizar a Tabela 1e (Auxiliares comuns de lugar).
Ex.

e 821(81)=134.2 — Literatura brasileira em espanhol
e 342.9=111 — Direito administrativo em inglés

e 811.134.3'36 — Gramatica da lingua portuguesa

3.4 Tabela 1d. Auxiliares comuns de forma ‘(0...)’

Indicam o formato ou a apresentacao dos documentos. Nao sao usados para
indicar o assunto de que tratam os documentos. As formas literarias poesia, pecas
de teatro, ficgdo, entre outras sdo classificadas em 82-1/-9.

EX.
e 54(035) — Manuais de quimica

e 54(038) — Dicionério de quimica

14



Na BNB optou-se por classificar os documentos no seu assunto seguido

da forma, conforme exemplos citados acima.

Formas mais utilizadas na BNB:

e (0.072) — Obras comentadas (utilizar para comentérios, explicacdes,
anotacdes e aparato critico, por se o auxiliar que abrange 0 maior numero
dessas caracteristicas especiais do documento). Dessa maneira, ao
classificar um item comentado ou com anotagOes/explicagdes ao item
original, devera receber referido auxiliar de forma.

e (031) — Enciclopédias

¢ (035) — Manuais

e (036) — Guias

e (038) — Dicionarios

e (091) — Apresentacao histérica

3.5 Tabela 1e. Auxiliares comuns de lugar ‘(1/9)’

Indicam o ambito geografico, localizacdo ou outro aspecto espacial de um
assunto indicado por um nuamero principal da CDU.
EX.

e 331.2(44) — Salarios na Franga

e 338.47(81) — Economia dos transportes no Brasil

e 94(81) — Historia do Brasil

e 913(81) — Geografia do Brasil

Na BNB, quando as Tabelas l1le (lugar) e 1f (tempo) forem utilizadas
simultaneamente na notagcdo a Tabela 1f, devera vir sempre apoés a le.
Ex.

e 339.5.053(81) — Balanga comercial no Brasil

e 339.5.053(81)"19” — Balanca comercial no Brasil no século vinte

3.6 Tabela 1f. Auxiliares comuns de raca, grupos étnicos e nacionalidade

“(=...)

Indicam os aspectos de nacionalidades e étnicos de um assunto representado

por um numero principal da CDU. Eles s&o derivados principalmente dos auxiliares
15



comuns de lingua (Tabela 1c). Podem ser Uteis também para distinguir grupos
linguistico-culturais.

Pessoas associadas a determinados lugares podem ser indicadas por
(=1:4/9), derivados dos auxiliares comuns de lugar (Tabela 1e) e outros auxiliares de
raca dessa tabela.

Ex.

e 398(=81/=82) — Folclore norte amerindio (Tabela 1c)

e (=1:100) — Cosmopolitas

e (=1.81) — Brasileiros

e (=1:81-82) — Indigenas brasileiros ou brasileiros nativos

e (=87) — indios centro e sul-americanos

e (=81/=82) — indios norte-americanos

e (=1:81=013) — Brasileiros negros

Na BNB, quando as Tabelas l1le (lugar) e 1f (tempo) forem utilizadas

simultaneamente na notagdo a Tabela 1f devera vir sempre apdés a le.
3.7 Tabela 1g. Auxiliares comuns de tempo “...”

Indicam a data, o momento ou o periodo de tempo de um assunto
representado por um numero principal da CDU. N&o indicam a data de publicacéo
do documento. Na notacdo de calendério, o ponto separa elementos de magnitudes
diferentes (ano, més e dia), nos demais casos, ocorre um ponto a cada trés digitos,
como é de praxe na CDU.

Numerac¢des nao hierarquicas sao introduzidas pelo hashtg = cerquilha (#) ou
asterisco (*).

Na Biblioteca Nacional de Brasilia, utiliza-se o uso desta tabela somente
guando o periodo de tempo vier indicado no titulo, ou quando for necessério para
diferenciar obras publicadas periodicamente (congressos, por exemplo). Evitar

também, o uso de datas especificas, exemplo: “2011.04.28".
3.7.1 Datas
S&o indicadas pela citagcdo da notacdo do calendario comum, na ordem ano-

més-dia, dentro de aspas e separados por ponto.
16



Ex.
e “2011.04.28” - 28 de abril de 2011

3.7.2 Datas Especificas

Usa-se o asterisco ', assim como os numeros arabicos. Para o uso dessa
tabela, somente nimeros arabicos sao utilizados.
EX.

e “327*01” — Més janeiro

e Para MM (algarismo romano) — deve ser usado “2000” (algarismo arabico).

3.7.3 Divisbes Menores de Tempo

Se necessario, pode-se especificar a hora, minuto ou segundos exatos em
gue ocorreu um evento, empregando a notacao de dois digitos separados por ponto.
EX.

o “2011.04.28.19.37.10” — 28 de abril de 2011, as 19 horas, 37 minutos e 10

segundos.

3.7.4 Séculos e Décadas

Podem ser indicados por 2 e 3 digitos respectivamente.
EX.
e “03” —Os Anos 300 (Século IV)
e “19” — Os Anos 1900 (Século XX)
e “192” — Os Anos 20 (Década de 1920 a 1929)
e “200” — Anos 2000, ou seja, a primeira década do Século XXI, 2000 a 2009

3.7.5 Periodos de Tempo

Periodos de varios séculos, décadas ou anos podem ser indicados pelos
algarismos inicial e final, usando a barra obliqua.
Quando uma das datas-limite é indeterminada ela é representada por

reticéncias.

17



EX.
e 04”/14” —do Século V ao XV (a Idade Média)
e “1815/1830 — o Periodo de 1815 a 1830
e 94(100)".../18” — Historia Mundial até o final do Século XIX
e 94(100)"19/...” — Histéria do Mundo do comeco do Século XX em diante.

3.8 Tabela 1h. NotagcOes que nao pertencem a cdu

Podem ser usados para aumentar a especificidade de uma classificagcéo
CDU. Se elas se referirem a uma faceta indicada por um auxiliar biterminal (ver
Tabelas la e 1b), deverdo ser colocados dentro dos sinais biterminais, caso

contrario, deverdo ser colocados fora dos sinais.

3.8.1 Asterisco ‘¥

Introduz uma notagéo que ndo corresponde a um numero da CDU.
Ex.
e 796.83*Kg51 — Categoria peso-mosca (maximo 51 kg)

3.8.2 Ordem Alfabética ‘A/Z’

Para especificacdo alfabética por nomes proprios ou suas abreviaturas e
acrénimos, as notacfes de letras podem ser adicionadas diretamente ao humero de
base da CDU, sem um asterisco ou espaco em branco entre os nomes. Essa
especificacdo, quando usada com a Tabela le (lugar), devera ser escrita dentro dos
parénteses.

Ex.

e (817.4Taguatinga) — Cidade de Taguatinga

e 821.133.1Moliere — Obra de Moliére, em literaturas

e 929Assis — Biografia de Machado de Assis

Nas biografias individuais, na Biblioteca Nacional de Brasilia, utiliza-se 929

seguido do ultimo sobrenome do biografado, conforme entrada pessoal da AACR2.
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O Cutter sera do autor seguido da primeira letra do titulo. Ver mais detalhes sobre

biografias na classe 9.

3.9 Tabela 1k. Auxiliares comuns de caracteristicas gerais

Na Tabela 1k tem-se os Auxiliares Comuns de Caracteristicas Gerais:

Propriedades; Materiais; Relagdes/Processos e Operacoes; Pessoas.
3.9.1 Auxiliares Comuns de Propriedades. Tabela 1k

EX.
Para distinguir entre o audiovisual como propriedade:
e 37.02-028.26 (métodos de formacdo em audiovisual);

e 37.02 (086.8) como forma (um video de formacéo).
3.9.2 Auxiliares Comuns de Propriedade ‘-02’

Os auxiliares -02 indicam propriedades gerais ou atributos de entidades. Séo
empregados ao longo das tabelas principais e n&o devem ser usados
independentemente, mas citados por primeiro numa notacdo composta. Sdo sempre
sufixos de um numero ou de uma notagcdo que represente o assunto a ser
qualificado. E derivada da tabela de Ponto de Vista, e foi criada para substitui-la.

EX.
e 027-021.131 - Biblioteca Virtual

3.9.3 Auxiliares Comuns de Materiais -03’

Os auxiliares -03 indicam os materiais ou elementos que constituem o0s
objetos ou produtos. Sdo aplicaveis a numeros de todas as tabelas principais e nao
devem ser usados independentemente, ou citados em primeiro lugar em uma
notacado composta.

Ex.
e 737.2-034.3 — Medalhas de cobre
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3.9.4 Relagdes, Processos e Operagées ‘-04’

Suas subdivisdes séo diferentes das outras da Tabela 1k. Contém subitens
relacionados com processos, operacdes e atividades diversas que estao
apresentados assim: processos de existéncia, de arranjo, de valor, de ordenacao e
sequéncia, de numero e grau; processos relacionados com o tempo, dimensao,
tamanho, forma com as condicdes de superficie e com a mudanca de forma;
processos de estrutura, de posicdo e relacionados com estados da matéria;
operacoes e atividades em geral.

EX.
e -043.82 — ciclo de vida
e -044.76 — Interrupgéo

3.9.5 Auxiliares Comuns de Pessoas e Caracteristicas Pessoais ‘-05’

Os auxiliares -05 indicam as pessoas e suas caracteristicas, ndo objetos ou
disciplinas. Sado aplicaveis tabelas principais e ndo devem ser usadas
independentemente ou citados em primeiro lugar. Caso a tabela principal de um
assunto ndo contiver subdivisdo direta ou auxiliar especial para o aspecto pessoal, 0
proprio -05 podera ser usado para indicar isso. Os papéis de agente ou paciente
podem ser distinguidos por -051 e -052, respectivamente.

EXx.

e 324 — Eleicdes

e 324-05 — Pessoas relacionadas com eleicao

e 324-051 - Eleitores

e 324-052 — Representantes eleitos

3.10 Tabelas auxiliares. Secéo ii: subdivisdes auxiliares especiais

As subdivisdes auxiliares especiais ‘-1/-9’, .01/.09’ e '0/'9, séo limitadas em
seu alcance, e cada série € empregada para indicar conceitos que se repetem na
parte das tabelas principais a qual se destina, ou em outras se¢cbes onde for

especificamente indicado.
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4 ESPECIFICIDADES DA BNB

Constardo neste documento somente as classes principais cuja forma de

utilizacdo tenha alguma padronizacao adotada pela Biblioteca Nacional de Brasilia.

4.1 Classe 2 — Religido. Teologia

Na BNB, literatura religiosa devera ser classificada na Classe 8, e ndo na
classe 2.
EXx.

e 821-97 — Literatura religiosa em geral

e 821-312.2 — Romances religiosos. Romances com temas misticos ou

morais
e 821(81)-312.2 — Romance religioso brasileiro

e 821(81)-97 — Literatura religiosa brasileira

4.2 Classe 5 - Matematica e Ciéncias Sociais

Na BNB, para o assunto Educacdo ambiental, aplicar a 22 Regra deste

Manual de Classificacdo, o assunto exerce influéncia sobre o outro. Assim utilizar
502:37.

4.3 Classe 7 — Artes. Recreacdo. Diversdes. Esportes

Na BNB, indicar catalogos de exposicdo de objetos de arte por meio de
(083.824) da Tabela 1d.
EX.

e 7(083.824) — Catalogos de artes.

4.3.1 Subclasse 71 — Planejamento Territorial

Usar para planejamento territorial fisico. Planejamento regional, urbano e

rural. Paisagens, parques, jardins.
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4.3.2 Subclasse 72 — Arquitetura

Para materiais de construcéo, em 72, indicar os tipos de material por meio de
691.
EX.

e 72.023:691.2 — Emprego de pedra natural em arquitetura

4.3.3 Subclasse 73 — Artes Plasticas

Usar para artes plasticas em geral.

4.3.3.1 Subdivisdes Auxiliares Especiais

e 73.02 — Técnica de artes plasticas (Subdivisbes como em 7.02...)

e 73.03 - Periodos e fases das artes plasticas. Escolas, estilos, influéncias

(Subdivisbes como em 7.03...)

e 73.04 - Temas de representacdo plastica ou escultura. lconografia.

Iconologia (Subdivisbes como em 7.04...)

4.3.4 Subclasse 74 — Desenho. Artes e Oficios Aplicados

Usar para desenho, desenho artistico, artes e oficios aplicados.

4.3.4.1 Subclasse 741 — Desenhos em Geral

Na BNB, classificar Histérias em Quadrinhos usando 741 relacionado com o
assunto da obra, com a especificacdo da nacionalidade.
EX.

e 741:929(81) — Biografia brasileira em quadrinhos.

e 741:821(81)-31 — Romance brasileiro em quadrinhos.
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4.3.5 Subclasse 75 - Pintura

Na Biblioteca Nacional de Brasilia indica-se catalogos de exposicdo de
objetos de arte com o auxiliar de forma (083.824) da Tabela 1d. Ja para indicar a
obra de artistas, utilizar a Tabela 1h.

EX.

e 75Rubens — Obras de Rubens". Fonte: CDU, p. 1194.

4.3.6 Subclasse 77 — Fotografia e Processos Similares

Os livros de fotografias de viagens pelo Brasil e pelo mundo devem ser
classificados em “77.03” e respectivamente pelo lugar fotografado, principalmente,
se ele for todo s6 de fotografias do local.

EX.

e 77.03(81) — fotografia no Brasil

4.4 Classe 8 - Lingua. Linguistica. Literatura

Classificar nesta classe, Literaturas, Critica literaria, Filologia, Linguistica,
Linguas, Poesia, Drama, Ficcdo, Ensaios, Oratoria, Cartas, Séatiras, Selec¢des,
Escritos historicos, Combinacdes, Outras formas literarias.

4.4.1 Classe — 811 Linguas

Os livros que tratam sobre linguistica e linguas deverao ser classificados em
811. A este numero devera ser acrescentada a Tabela 1c. Auxiliar Comum de
Lingua. Caso seja necessério, utilizar auxiliar especial de apdstrofo e traco, apds o
auxiliar de lingua.
Ex.

e 811.134.3 — Lingua portuguesa (Brasil)

e 811.134.3'36 — Gramatica da lingua portuguesa
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4.42 Classe — 821 Literatura

A Comisséo de Classificacdo definiu que os livros de literatura deverao iniciar
com a classificagdo 821 seguida do numero correspondente ao pais e, em seguida,
do género literario. Abaixo, seguem alguns exemplos das principais formas e
géneros literarios.

Ex.

821(81) — Literatura brasileira

e 821(81)-1 — Poesia brasileira

e 821(81)-2 — Teatro brasileiro

e 821(81)-31 — Romance brasileiro

e 821(81)-312.2 — Romances religiosos

e 821(81)-32 — Novela brasileira

e 821(81)-34 — Contos brasileiros

e 821(81)-4 — Ensaios brasileiros

e 821(81)-5 — Discursos brasileiros

e 821(81)-6 — Cartas. Correspondéncias

e 821(81)-7 — Satira em prosa

e 821(81)-93 — Literatura infantil

e 821(81)-94 — Crbnicas, Memorias, Diarios

ATENCAO! Obras de Literatura espirita deveréo ser classificadas em 133.9 -
Espiritualismo (Espiritismo).

Ainda para obras espiritas considerar a nacionalidade do médium ao utilizar a
subdivisdo geografica.

ATENCAO! Para obras da COBSB (Colecéo Brasilia) utilizar: 821(81) e ndo
821(817.4).

4.4.3 Antologias

Para antologias de género especifico, classificar no assunto da antologia sem
0 uso do auxiliar de forma (082.21) e colocar o assunto “antologia” na Indexagao.
Para antologias de diversos géneros usar, a classificacao geral e a subdivisao

de forma.
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Quando ‘antologia’ for o assunto do livro, classificar usando -82.
EX.

e 821(81)-1 — Antologia Poética de Mario de Andrade
e 821(81)(082.21) — Antologia de poesias e prosa brasileira
e 821(81)-82 — Antologia brasileira

4.4.4 Literatura Religiosa

Os livros de literatura religiosa deverao ser classificados na classe 8.
EX.
e 821-97 — Literatura religiosa em geral
e 821-312.2 — Romances religiosos. Romances com temas misticos ou
morais
e 821(81)-312.2 — Romance religioso brasileiro

e 821(81)-97 — Literatura religiosa brasileira

4.5 Classe 9 — Geografia. Biografia. Historia

A Tabela le (Auxiliares Comuns de Lugar) e a Tabela 1g (Auxiliares de
Tempo) e A Tabela 1c (Auxiliares Comuns de Forma) seréo continuamente utilizadas

nesta classificacao.

4.5.1 Subclasse 929 - Estudos Biogréficos e Afins

Quando a obra for uma biografia individual, utilizar: 929Sobrenome do
biografado (somente a primeira letra em caixa alta). Quando o sobrenome do
biografado for composto, utilizar conforme entrada de autoridades sem espaco entre
0S nomes e iniciais em caixa altas.

O Cutter serd usado normalmente: Sobrenome do autor / nudmero
correspondente / primeira letra do titulo.

Ex.
e 929Amado; Cutter M527j
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As biografias de determinada pessoa deverdo ficar sempre com a mesma
notacdo e caso aja coincidéncia de sobrenomes, colocar virgula e a primeira letra do

nome do biografado sem espaco.

EX.

¢ 929Amado — Biografia de Jorge Amado

e 929Amado, J - Biografia de James Amado

e 929Amado, Ja — Biografia de Jackson Amado

Biografados com sobrenome composto deverdo ter entrada pelo nome sem
espago.
EX.

e 929CastelloBranco — Biografia de Camilo Castello Branco

e 929CastelloBranco,H — Biografia de Humberto de Alencar Castello Branco

Quando a obra for uma biografia coletiva, utilizar: 929:Assunto. Assim, as
biografias coletivas serdo agrupadas pelo assunto que une os biografados. Caso
haja biografias coletivas sem que se possa determinar um assunto que une 0S
biografados, utilizar somente 929.

Formar o Cutter pelo Sobrenome do autor / nimero correspondente / primeira
letra do titulo.

EX.
e 929:75; M528p — Biografia de Pintores, escrita por Murilo Melo Filho, com o
titulo “Os pintores”:

Ndo classificar Biografias e Memorias com a mesma notacdo. Sao
classificagdes diferentes. Quando a obra nao for “abertamente” um Estudo biografico
(descricdo da vida de uma pessoa), porém tratar de aspectos da vida de uma
pessoa (sua obra, um periodo especifico, memadria de um periodo, crénica pessoal e
real, obras muitas vezes com caréter literario.), utilizar: -94 (Memorias, diarios etc.).
Ex.

e 821(81)-94 — Obra de Rubem Braga, intitulada “A casa dos Braga:

memoria de infancia”.
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45.2 Subclasse 94-— Histoéria Geral

O 94 é basicamente usado para historia de determinado pais. Para povos que
possuem uma histéria em comum, mas que ndo podem ser geograficamente
limitados, por exemplo, judeus, astecas, ciganos. Tabela 1f (Agrupamento Etnico)
para tépicos em historia.

Ex.
e 94(=411.16) - Histdria do povo judeu
ATENCAOQ! Para Colecdo COBSB (Colecao Brasilia):
e usar 94(81).086 para obras que tratem do periodo do Governo JK,
1956-1961. Mudanca da Capital em 1960.
ATENCAO! Para o assunto ABOLICAO DA ESCRAVIDAO:
e usar 94(81).063 quando for abordagem historica.

e usar 326.8 para abordagem politica da ABOLICAO DA ESCRAVIDAO.
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5 DECISOES DE CLASSIFICACAO
5.1 Como determinar ordem de classificacdo

Classificar o livro primeiro pelo assunto e depois usar as tabelas auxiliares.
EX.

e Guia sobre meio ambiente no Brasil — 504(81)(036)
ATENCAOQ!: No caso do exemplo a seguir, ndo utilizar o auxiliar especial de género

literario “--” em nenhum caso:

hictériad i sl 100)(091.

e Usar: 821(100)(091) A histéria do romance na literatura mundial

e O género literario sera indicado na indexagao.
5.2 Vérios assuntos ou a relagdes entre eles

Determinar em que consiste essa relacao e classificar conforme as seguintes

regras.
5.2.1 Um Assunto Exerce influéncia Sobre o Outro

Classificar primeiro pelo assunto que sofre a influéncia.
EX.

¢ A informéatica na biblioteconomia — 02:004
5.2.2 Dois ou Mais Assuntos que Forem Subdivises de Um Assunto Maior

Na BNB, classificar no assunto maior.
Ex.

e Poesia e prosa brasileira — 821(81)
5.2.3 Dois Assuntos Distintos Ligados por Conjuncgao

Classificar pelo assunto mencionado primeiro, a ndo ser que 0 outro assunto

seja de maior interesse para a biblioteca, conforme a politica de acervamento.
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Ex.

e Biodiversidade e desenvolvimento econdmico e social — 504.7:338.1

5.3 Histériade um determinado assunto

Devera ser classificado pelo assunto, seguido do uso da tabela auxiliar.
EX.

e Breve histéria da quimica: 54(091)

5.4 Assunto ligado a um pais ou pessoa

Classificar pelo assunto especificado e depois colocar os demais elementos.
EX.
e 929Amado — Biografia de Jorge Amado

5.5 Paraseminarios

Classificar o assunto principal, 0 ano na classificacdo entre “ “ e a forma

conferéncia, palestras (042).

5.6 Classificar cultura

Classificar em 304.4 quando se tratar de politicas e praticas culturais.
Obs.: Utilizar 008 apenas quando a obra tratar de fundamentos teoricos da

cultura.

5.7 Catalogo de exposicéo

Numero de classificagdo mais o nome da pessoa. Nao usaremos a auxiliar de
forma. Ver item 4.3.5
EX.

e 75Portinari e ndo 75(083.824)
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5.8 Subdiviséo geogréfica para Inglaterra

Usar ( 410.1) — compreende todas as regides da Inglaterra.
As subdivisdes (410) e (420) ndo sdo as mais adequadas porque (410)
abrange Gréa-Bretanha, Reino Unido e Irlanda do Norte. A subdivisdo geografica

(420) limita-se a regido de Londres.

5.9 Subdiviséo geografica para China

Usar (510) — Compreende todas as regifes da China.
A subdivisdo geografica (529) ndo serd mais utilizada para representar a

China, pois esta é especifica para representar Taiwan.

5.10 Gramatica da lingua portuguesa

Usar essa Classificacao: 811.134.3’36(81)

5.11 Direito

Os livros de Direito com mais de um volume, classificar no assunto especifico
de cada volume.

Obs.: Nao juntar a colegcao quando for assuntos diferentes.

5.12 Administracdo de empresas (005)

Esta classe chama-se agora Administracdo e englobou tudo o que estava no
65.01 até 651.937, incluindo: 005.1 Teoria da administracdo; 005.2 Agentes da
administragdo; 005.3 Atividades da administragdo; 0005.4 Processos em
administracdo; 005.5 Operacdo de administracdo, 005.6 Administracdo de
gualidade; 005.7 Administracdo organizacional; 005.8 Administracdo por projeto;
005.9 Campos da administragdo. Trata-se da administracdo de empresas e

organizacéo comercial propriamente dito.
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5.13 Direito administrativo
Quando tratar de doutrina, ficara classificado em 342.9
5.14 Direito tributério

E um segmento do Direito Financeiro e quando tratar de doutrina/legislacéo
deve ser classificado em 347.73.
Ja os livros que tratam especificamente de tributos e impostos devem ser

classificados em 336.221.
ATENCAO! N&o confundir Direito econémico (346) com Direito Tributério.

Utilizar 346 (Direito Econdmico) apenas quando a obra tratar de controle

governamental da economia, direito econémico entre paises, OMC, etc.
5.15 Redacéo

Para obras que tratam de Redac&o utilizar 808.1.

Obras que tratam de Metodologia cientifica incluindo técnicas de Redacéo,
utilizar 001.81.

Obs: nao utilizar 821, pois essa classificacdo € especifica para obras literarias

em formato de cartas e correspondéncias.
5.16 Dicionarios linguisticos bilingues

A fim de padronizar a classificacdo dos Dicionarios Linguisticos Bilingues,

utilizar o auxiliar de forma (038) antes do Auxiliar de Lingua.

Ex.: Dicionario de lingua Inglesa Bilingue Inglés-Portugués / Portugués- Inglés:
811.111(038) = 134.3=111

5.17 Constituicdo Federal Brasileira

Para classificar a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil usar:

342.4(81)"1988"
Obs.: As emendas deverao ser mencionadas nas notas gerais.
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5.18 Literatura de cordel

Obras sobre literatura de Cordel (histéria, elaboracédo, organizacdo) devem
ser classificadas em: 398.51

Quando for uma obra literaria de cordel propriamente dita, deve-se utilizar a
classificagao: 821-91

Atentar para as obras em formato de cordel, ou seja, folhetos, devem ser

classificadas em: 087.6

5.19 Dietas

Para fins de padronizagcdo usaremos a classificacdo 613.2 (dietética,
principios da nutricdo) e suas divisdes e subdivisoes.
Ex.
613.24 — Dieta para emagrecimento
613.25 — Dieta para ganho de peso
Obs.: Quando a obra tratar de receitas, preparacdo de alimentos, etc., usar
641.51

Obs.2: Quando tratar de Nutrigdo com foco em fisiologia usar 612.39

5.20 Colecéo Brasilia (COBSB)

Para classificar obras da Colecdo Brasilia que falarem especificamente de
uma cidade satélite, usar (817.4 + Nome da cidade).
EXx.

94(817.4Taguatinga)

94(817.4Ceilandia)

5.21 Festivais

Quando a obra abordar especificamente sobre Eventos tematicos que acontecem
nacional ou internacionalmente como: Festival de Cinema de Brasilia, Festival de
curta-metragem, entre outros, usar o pais e ndo a cidade especifica:

EX.
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791.65.079(100) - Festival Internacional de Cinema de Brasilia
791.65.079(81) - Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro

6 TABELADE CUTTER

Além da notacdo da classificacdo, o livro leva ainda a notacdo do autor, no
caso da Biblioteca Nacional de Brasilia utilizamos o niumero de Cutter, que devera
ser consultado no link <http://www.davignon.qc.ca/cutterl.html>.

O conjunto desses dois simbolos chama-se Numero de chamada, que é o

endereco que localiza o livro na estante, o individualiza e pelo qual ele é requisitado
e novamente reposto nas estantes.
Para obras traduzidas, utilizar a segunda letra do Cutter do titulo original.
ATENCAO! Para as seguintes especificidades:
e oObras psicografadas, o Cutter € pelo nome do espirito.
e Para distinguir publicacdes do mesmo autor, com titulos iniciando com a
mesma letra, utilizar, apds o numero de Cutter, as duas primeiras letras do

titulo, sem contar os artigos:

EXx.:
a) David Copperfield, de Dickens: D548d
b) Dombey and son, de Dickens: D548do
e Caso outro titulo de documento do mesmo autor, iniciar com as
mesmas duas letras, passar para a letra seguinte, até que ndo haja
coincidéncia. Lembrando que se devem usar somente duas letras do
titulo depois do nimero de Cultter.
Ex.:

a) David Copperfield, de Dickens: D548d

b) Dombey and son, de Dickens: D548do

¢) Domingo, de Dickens: D548dm

e Para distinguir publicagdes cuja entrada principal € pelo titulo, utilizar a

mesma légica usada para publicacdes com entrada por autor, usando
as duas primeiras letras do titulo depois do numero de Cultter.

a) Cultura do milho, entrada pelo titulo: C968

b) Cultivo de milho, entrada pelo titulo: C968c

c¢) Cultivo de mandioca, entrada pelo titulo: C968cu
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d) Cultura brasileira, entrada pelo titulo: C968cl
ATENCAO: o cutter sera do autor original e ndo do adaptador, para que as
obras adaptadas e as originais figuem reunidas no acervo. Apos a letra

referente ao titulo original, inserir a 12 letra do sobrenome do adaptador.

Exemplo:
Titulo da publicacéo: A volta ao mundo em 80 dias
Autor original: Jalio Verne

Adaptador: Paulo Mendes Campos

Neste caso, o Cutter para esta obra sera:
090 _ $a 821(44)-93
$b V531tc
OBS: Repare que a 22 letra do Cutter € do titulo original (Le tour du
monde...) desconsiderando o artigo “Le”. Ja a letra final do cddigo de

Cutter, representa o adaptador (Campos, Paulo Mendes).
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7 TRATAMENTO DAS COLECOES NA BNB

Os nomes “Colecao e Série”, artigos e preposi¢cdes deverdo ser suprimidos
para utilizacdo do Cultter.
Caso seja necessario reunir determinada colecéo, deveremos adotar além de

uma notagdo comum, um dos procedimentos abaixo relacionados.
7.1 Volumada ou numerada com titulo comum

Utilizar o Cutter da série, seguido da primeira letra do titulo comum e o
volume para diferenciar as obras.
EX.
e Classicos da literatura brasileira (série com titulo comum comegando com
aletrac)
821(81)
C614c
v. 1l

7.2 Volumada ou numerada com titulos diferentes

Utilizar o Cutter da série, NAO colocar a letra do titulo apds o Cutter. Usar o
volume para diferenciar.
EX.
¢ Antologia poética (série, com titulos variados)
821(81)-1
A634
v.1l

7.3 Volumada ou numerada com obras do mesmo autor

Formar o Cutter pelo Sobrenome do autor / n° correspondente / primeira letra
do nome da cole¢do / volume e série a fim de diferenciar as obras.

ATENCAO! A Comissdo de Classificacio decidiu que neste caso a colecdo

entrara pelo autor afim de reunir todas as obras do mesmo na estante.

Ex.
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e O Cortico de Aluisio Azevedo, da Colecao Obra Completa:
A9940
v.1l
e Casa de penséao
A9940
V. 2
Caso ndo seja volumada ou numerada, inserir a 12 letra do titulo para
diferenciar as obras.
Ex.
e O Mulato
A9940m
e O Homem
A9940h
e Livro deumasogra
A9940l

7.4 Nao volumada ou numerada

Caso a colecdo ndo tenha nenhum ndmero ou volume para usarmos como
diferencial, usar o Cutter da primeira palavra da colecdo, seguido da primeira letra
da segunda palavra da série, mais a primeira letra do titulo de cada item,
observando para que ndo coincidam as letras entre eles. Caso ocorra titulos dentro
da colecdo comecarem com a mesma letra, usar a regra nimero 1 de utilizacdo da
Tabela de Cutter acima.

EXx.

e Livro da série Biblioteca Universal, com o titulo “As novas mil e uma
noites”
821(100)
B582un

e Livro da série Biblioteca Universal, com o titulo “Odisséia”
821(100)
B582uo

36



7.5 Na&o volumada ou numerada com parte da série

Caso a colecdo nao tenha nenhum numero ou volume para usarmos como
diferencial e contenha parte da série, usar o Cutter da primeira palavra da colecao,
seguido da primeira letra da parte da série, mais a primeira letra do titulo de cada
item, observando para que nao coincidam as letras entre eles, caso ocorra de titulos
dentro da colecdo comecarem com a mesma letra, usar a regra niumero 1 de
utilizacdo da Tabela de Cutter acima.

EX.

e Livro da série Colegdo Aplauso. Perfil. Titulo “Bete Faria: rebelde por
natureza”.
929:7(81)
A642pb

e Livro da série Colegcao Aplauso. Cinema Brasil. Titulo “Cabra cega: o
caminho do filme do roteiro de Di Moretti as telas”.
929:7(81)
A642cc

Cada item deve ser localizado por meio de um numero de chamada unico,
logo, 0 uso de diferencial dentro das colecfes é essencial. Sempre que for escolher
um diferencial, deve-se observar dentro da colecéo alguma coisa que € comum em
todos os volumes e utiliza-la, caso ndo encontre um diferencial em nenhum item da

colecéo, encaminhar a questéao para a Comissao de Classificacéo.
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