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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado por bibliotecarios da Biblioteca Nacional de Brasilia e visa a ajudar, de
forma rapida e concisa, os profissionais bibliotecarios que ndo possuem experiéncia em catalogacao
no formato MARC 21 nos principais campos adotados na catalogagdo de livros na BNB e quais as
regras da AACR2 que sdo utilizadas nos respectivos campos. Baseado no AACR2 e adaptado para o
formato MARC, as recomendagdes para uso neste manual, ndo excluem a consulta a outros
instrumentos de descri¢do bibliografica. Além dos campos descritos neste manual, existem varias
outras possibilidades, entretanto, neste documento estdo relatados apenas os frequentemente
utilizados. Caso o catalogador entenda que ha outras informagdes na publicacdo que devam ser
inseridas em outros campos MARC, sera necessario apenas consultar o uso do campo no manual do
formato MARC no endereco: www.loc.gov/MARC para verificar sua correta utilizagao.

Este manual deve ser visto como um instrumento dindmico para revisdo, exclusdo e inclusao de
dados periodicamente, com o objetivo de estar sempre atualizado e cumprindo eficientemente sua
funcao.

Duvidas surgidas no processamento de documentos deverdo ser discutidas e sanadas entre a equipe
e a conclusdo, se for o caso, incluida neste manual.

O software gerenciador de biblioteca atualmente utilizado pela Biblioteca Nacional de Brasilia ¢ o
SophiA Biblioteca.



COMO LOGAR NO SISTEMA SOPHIA

Abra o Modulo Gerenciador do Sophia, sistema atualmente utilizado pela Biblioteca Nacional de
Brasilia, entre com sua identificacdo e senha, e clique no botdo confirmar ou na tecla “enter”
conforme figura abaixo:
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A tela que se abre apds efetuar o login ¢ referente a obras, caso esteja catalogando periddico ou
analitica, o catalogador devera clicar na op¢do desejada no canto superior esquerdo da tela. Em
informagdes bibliograficas, marque a op¢do MARC Tags, pois alguns campos do MARC 21
utilizados pela Biblioteca Nacional de Brasilia, (008, 040, 041 e outros que possam aparecer) s
podem ser complementados nesse formato.

Acesso  Manutengde E-mails  Ferramentas Dados do acerve  Relatérios gerenciais  Ajuda

ﬂ L7] B 3 '_“;:' | #8 Buscar | i’r - 8 ;—f—: - %3 Chaves 5" Empréstimo / Devolugin -
[ Obras | F‘en'édimsl ﬂnalﬁ:icasl Usua'n'osl Grculal;é'ol

[ ﬂﬁEaaﬁ@v@a@m‘:ﬁ&-‘gmmam@

2| & @ Titulo ¥ Informagbes bibliograficas { MARC Tags )

Viatenal:

W Informagdes complementares
Informaczo | Conteida

Complemento
LB~ 8 4« »p B 2=

[E /| Vol | N2\ Tomb| Céd. | Coleca| EP | Circ| Ane| Situagi| Sur| Motivo de rete:| Forma | Fomecec| Notas




CATALOGACAO DE OBRAS

Fazer a pesquisa para verificar se o registro ja existe. Se a obra consultada ja estiver cadastrada no
sistema basta incluir o exemplar conforme instrugdes abaixo:

Com a obra consultada na tela clique no icone “incluir exemplar”(se for mais de 1 clicar na seta e
escolher a op¢ao em lote)
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Preencher de acordo com o item a ser inserido
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Aba “Informacgoes” :

Edicao — Quando houver edi¢do esta devera ser preenchida sempre em algarismos arabicos, seguido
de ponto espago abreviagdo da palavra edigdo em portugués e ponto;

Exemplo:

1. ed.

2. ed.

Ano — Preencher com algarismos ardbicos com a data de publicacdo do item. Se ndo houver
informacao sobre o ano de publicacdo, usar a data de copyright precedida de um “c” minasculo sem
espago entre a letra e o ano.

Quando se tratar de uma reimpressao devera ser preenchido com o ano da reimpressao, seguido da
numeragao da reimpressdo e da abreviagdo da palavra;

Exemplos:

2008 — data conhecida

c2008 — data de copyright

2008 — 3% reimpr.

Volume — Quando houver informagdo de volume preencher utilizando a abreviagao de volume e ou
tomo em letras mintsculas, ponto, espago € o nimero correspondente;

Exemplos:

v. 1

v.1,t.2

t.2



Numero de exemplar — Preencher com algarismos ardbicos somente a partir do exemplar 2;

Suporte — Clicar no sinal de + a direita e selecionar o tipo de material. Até 49 paginas marcar a
opgao Folheto;

Colecao — Clicar no sinal de + a direita e selecionar a colegao:

CBBOS — Cole¢ao Brasiliana

CBREF — Referéncia da Colegao Brasiliana
COBR — Colecao de Obras Raras

COPOG — Acervo Geral

COPOR — Referéncia do Acervo Geral
ESPEC — Colegao Especial

INFAN — Acervo infantil

EP — Nao preencher;
Projeto — Nao preencher;
Circulacao:
— Marcar a opgao para todos os exemplares da COPOG
— NAO marcar essa opgdo para exemplares COPOR, CBREF;
Retencao:
— Marcar a opgao “Retido” para exemplares da CBBOS e para o Exemplar 1 da INFAN.
— NAO marcar a op¢do “Retido” para exemplares COPOR ¢ CBREF e marcar as opgdes
“Bloquear renovagdo no gerenciador, Bloquear renovag¢do no Terminal Web e Bloquear
reserva’.

Motivo — Clicar no sinal de + a direita e selecionar o motivo da retengao.

Aba “Notas”

Preencher caso o exemplar tenha alguma particularidade que precisa ser citado.
Exemplo:

Possui dedicatoria do autor

Aba “Aquisicoes”

Forma — Clicar no sinal de + a direita e selecionar a forma de aquisi¢ao;

Fornecedor — Clicar no sinal de + a direita, na tela que se abre verificar se o fornecedor/doador ja
existe na tabela e seleciona-lo, caso ndo exista clicar no sinal de + a direita para inclui-lo.

Aba “Inventario” — Nao preencher;

Aba “EEB” — Nao preencher.

Ap0s o preenchimento clicar no botdo “Confirmar” e em seguida “Fechar”.
p p

Anotar o Codigo de Titulo e 0 numero do tombo no canto superior esquerdo, e 0 numero de
classificacdo na parte inferior do verso da folha de rosto e colocar o livro para tirar etiqueta.



Inclusao e exclusdo de campos e subcampos:
— Para inclusdo de novas Tags clicar no primeiro sinal verde de + (maior = Tag). Aparecera
uma nova tela onde devera ser digitado o nimero da tag a ser inserida, marque as
subdivisdes que deseja inserir e clique no botdo confirmar;
— Para incluir apenas subdivisdes clique sobre a tag a qual deseja incluir uma subdivisdo e
em seguida no segundo sinal verde de + (menor = subdivisdes). Aparecerd uma nova tela

onde devera ser selecionada a subdivisdo que deseja inserir e clique no botdo confirmar;
— Para excluir uma Tag ou subdivisdo, clicar na op¢ao que deseja excluir e em seguida no
sinal vermelho de — e confirmar a exclusao.
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INCLUSAO DE NOVA OBRA

1 — Clicar no icone “incluir obra”, conforme figura abaixo:

&

&) =1 [EoR| =%
Acesso Manutengdo  E-mails  Ferramentas Dados do acervo  Relatdrios gerenciais Ajuda

B o = B v ‘ &8 Buscar ‘ & - & 4 - % Chaves 5 Empréstimo / Devoluglio
Obras | Penédicos | Analiticas | Usuarios | Giroulagso |

| l“ibﬁn%.av@an@-&-v = Minha selegio

| dh| @| Titulo

Codigo do titulo: 0

Informacdo | Contetido

¥ Exemplares (0/0)

L~ ® 4 » @ g

[E /| Vol |N2:| Tomb|Céd. | Colecz

EP | Circ| Ane| Situa:| Sug| Motivo de reter] Forma | Fomecec| Notas |




2 — Para livros, selecionar a opg¢ao “Texto impresso”
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Feita a opcdo, abrird uma nova tela com os campos MARC mais usados na BNB.




CAMPOS UTILIZADOS PELA BNB

CAMPO 000 - LIDER

CAMPO 001 - NUMERO DE CONTROLE

CAMPO 003 — IDENTIFICADOR DO NUMERO DE CONTROLE
CAMPO 005 — DATA E HORA DA ULTIMA ATUALIZACAO
CAMPO 008 —- DADOS DE CAMPOS FIXOS

CAMPO 020 — ISBN - INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER
CAMPO 040 — FONTE DA CATALOGACAO

CAMPO 041 — CODIGO DE IDIOMA

CAMPO 043 — CODIGO DE AREA GEOGRAFICA

CAMPO 080 — CDU — CLASSIFICACAO DECIMAL UNIVERSAL
CAMPO 090 - NUMERO DE CHAMADA LOCAL

CAMPO 100 — ENTRADA PRINCIPAL — NOME PESSOAL
CAMPO 110 — ENTRADA PRINCIPAL — ENTIDADE

CAMPO 111 — ENTRADA PRINCIPAL — EVENTO

CAMPO 130 —- ENTRADA PRINCIPAL — TITULO UNIFORME
CAMPO 240 — TITULO UNIFORME/ORIGINAL

CAMPO 245 — TITULO PRINCIPAL

CAMPO 246 — FORMAS VARIANTES DOS TiTULOS

CAMPO 250 — EDICAO

CAMPO 260 — IMPRENTA

CAMPO 300 — DESCRICAO FiISICA

CAMPO 440 — TITULO DA SERIE

CAMPO 500 —- NOTA GERAL

CAMPO 504 — NOTA BIBLIOGRAFICA

CAMPO 505 — NOTA DE CONTEUDO

CAMPO 520 — NOTA DE RESUMO

CAMPO 546 — NOTA DE IDIOMA

CAMPO 600 — ASSUNTO — NOME PESSOAL

CAMPO 610 — ASSUNTO — ENTIDADE

CAMPO 611 — ASSUNTO — EVENTO

CAMPO 630 — ASSUNTO — TITULO UNIFORME

CAMPO 650 — ASSUNTO TERMO TOPICO

CAMPO 651 — ASSUNTO — NOME GEOGRAFICO

CAMPO 700 — ENTRADA SECUNDARIA — NOME PESSOAL
CAMPO 710 - ENTRADA SECUNDARIA — ENTIDADE
CAMPO 711 — ENTRADA SECUNDARIA - EVENTO

CAMPO 730 - ENTRADA SECUNDARIA — TITULO UNIFORME
CAMPO 740 — ENTRADA SECUNDARIA - TITULO

CAMPO 765 — ENTRADA DE IDIOMA ORIGINAL




LEGENDAS

NR - NAO REPETITIVO
R — REPETITIVO
$ - Subcampo
Padriao — Opcao pré-selecionada,, caso ndo corresponda ao item que esta sendo catalogado, devera
ser alterado.

1 -“Aba MARC”: preencher os campos conforme instrucdes abaixo

CAMPO 001 - NUMERO DE CONTROLE (NR)

Apresenta o nimero de controle atribuido pela instituicdo que cria, utiliza ou distribui o registro. E
gerado para fins de intercAmbio. Esse nimero é gerado automaticamente pelo sistema.

CAMPO 003 — CODIGO MARC DA AGENCIA CATALOGADORA (NR)

Contém o codigo da instituicao criadora do registro e que atribuiu o numero de controle contido no
campo 001 (a BNB, no caso). Este codigo ¢ atribuido pela LC. E gerado automaticamente pelo
sistema.

CAMPO 008 — CAMPO DE TAMANHO FIXO (NR)

Este campo nao possui indicadores ou subcampos. Contém informagdes codificadas sobre o registro
como um todo, assim como aspectos bibliograficos do documento que esta sendo catalogado. Estas
informagdes sdo importantes e uteis para a recuperacgao e gerenciamento dos dados.

Clicar sobre a linha branca e em seguida no sinal ... que aparece ao final da linha para alimentar os
campos, conforme a figura abaixo:
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Data 1:
Data 2
MARC Lugar de publicacdo. produgdo, ou erecugdo: bl
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Complemerto Matureza do conteddo - 2 # - Matureza do conteddo nao especificads
Matureza do contetdo - 3 # - Matureza do conteddo ndo especificads
Matureza do contetdo - 4 # - Matureza do conteldo ndo especificadz
Publicagao governamental: # - M3o & publicagio govemamental
Publicacio de evento: 0-Mao & uma publicacio de evento
Coletdnea de homenagem: 0 - M3o & coletidnea de homenagens
indice: 0 - M3o possui indice
Indefinida:
Forma literaria; 0-Mao & ficgdo
Biografia: # - M3o contém dados biograficos
ldiorna: piar
Regiztro modificado: # - M3o modificado
Fonte da catalogagio: d-Outra

Abrird uma nova tela (figura abaixo) que devera ser preenchida conforme orientagdes:

o Confirmar | 2% Cancelar
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Tipo de data/status da publicagdo: “s” - data conhecida/provavel (padrao). Clicar no
campo e em seguida na seta caso seja necessario alterar para outras opgdes.

Exemplos:

“n” - data desconhecida;

“t” - data da publicacao ou data de copyright.

Obs.: Para recurso continuo, informar em Data 1 a data inicial da publica¢do e em Data 2 a
data final. Para reimpressoes e reproducoes as datas referem-se ao documento original.

Data 1: Clicar no campo e inserir a data de publicagcdo do item. Na falta de algum digito
utiliza-se o caractere “u” para completar a data. Exemplo: 200u.

Exemplos:

1988

200u.

Data 2: Clicar no campo e inserir a data final, caso conhecida.
Lugar de publicagdo, producao ou execucao: “bl” - Brasil (padraoe). Clicar no campo e em

“...” caso seja necessario alterar. Se o pais desejado ndo constar na tabela, alimentar
conforme a relacdo dos codigos disponiveis em http:/www.loc.gov/MARC/countries/.

Ilustragdes 1, 2, 3 e 4: preencher de acordo com o item que esta sendo catalogado. Se houver
qualquer tipo de ilustragdo clicar sobre a opc¢ao 1, seta e a letra “a” ilustracées, ¢ nas
outras opgdes o tipo de ilustragdo que consta no item.


http://www.loc.gov/MARC/countries/

Publico-alvo: “g” - publico geral (padrao). Clicar no campo e em seguida na seta caso seja
necessario alterar.

Exemplos:

“b” - para criancas até¢ a 4* série do ensino fundamental (aprox. 10 anos), ¢ para pré-
adolescentes (aprox. 11 a 14 anos);

“d” - para adolescentes (aprox. 15 a 18 anos);

“f” - quando a obra for para especialistas, ou seja, quando se tratar de obras que tratem os
assuntos de forma que apenas especialistas na area conseguem compreender.

Forma do item: “r” - Impressao regular (padrao). Clicar no campo e¢ em seguida na seta
caso seja necessario alterar;

Natureza do conteudo 1, 2, 3 e 4: inserir o codigo referente a caracteristicas do contetido do
documento.

Exemplos:

“c” para catalogos;

“d” para dicionarios;

“e” para enciclopédias;

“f” para manuais;

“m” para dissertagdes/teses.

Publicagdo governamental: # - Nao é publicacio governamental (padrao). Clicar no
campo e em seguida na seta caso seja necessario alterar;

Publicagdo de evento: 0 — Nao é uma publicacdo de evento (padrioe). Clicar no campo e
em seguida na seta caso seja necessario alterar;

Coletanea de homenagem: 0 — Nao é coletinea de homenagem (padrao). Clicar no campo
e em seguida na seta caso seja necessario alterar;

Indice: 0 — Niio possui indice (padrio). Clicar no campo e em seguida na seta caso seja
necessario alterar (ndo confundir sumario com indice);

Forma literaria: 0 - Nao € ficcao (padrao). Como nao abrange todas as op¢des possiveis,
escolher entre: “0” - Nao ¢ fic¢do e “1” - Ficcao.

Biografia: # - Nao contém dados biograficos (padrao). Clicar no campo ¢ em seguida na seta
caso seja necessario alterar;

Idioma: “por” - portugués (padrao). Clicar no campo e em seguida em ... no final do
campo, caso seja necessario alterar. Abrird uma tabela para a selecdo do idioma desejado, se
ndo constar na tabela alimentar conforme a relacdo dos codigos disponiveis em
http://lcweb.loc.gov/MARC/languages/. Para obras com textos em diversos idiomas,
escolher a op¢ao Multilingue e preencher o campo 041 com os idiomas.



http://lcweb.loc.gov/MARC/languages/

CAMPO 020 — ISBN — INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER (R)

Campo Indicadores Subcampos
020 1° Indicador: em branco = indefinido $a ISBN (NR)
(R) (Inserir sem espago ou hifen, e quando

2° Indicador: em branco = indefinido

houver letras, deve vir em maitsculo)

Regras: (AACR2 1.8 a2 1.8C)

Se houver mais de um ISBN criar outro campo 020

Pontuacdo: Somente um ISBN sem ponto. Para cada repeticdo nessa area: Ponto, espaco,

travessdo, espaco

Exemplos:

Um ISBN:

020 $a 9788535911039

Mais de um ISBN:

020 $a 9788535911039 (obra completa). —

020 $a 9788535911045 (v. 1). —
020 $a 9788535911045 (v.2)

Campo 040 — Fonte Catalogadora (NR)
Biblioteca responsavel pela primeira catalogagao

2° Indicador: em branco = indefinido

Campo Indicadores Subcampos
040 1° Indicador: em branco = indefinido $a Instituicdo que criou o registro original (NR);
(NR) $b Idioma da catalogacdo (NR);

B¢ Instit. que inseriu os dados em méquina (NR);
$d Instituicdo que modificou o registro(NR)

Sempre que um registro de outra institui¢do for importado (via sistema ou manualmente) para a
BNB o subcampo “d” devera ser preenchido com o Codigo: BR-BrBN.

Obs.: Algumas instituicdes usam um codigo diferente do registrado na LC. Contudo, a BNB cabera
apenas copiar (ou importar) de acordo com o registro bibliografico de cada institui¢ao.

Exemplos:

040 _ $a BR-BrBN
$b por
$¢ BR-BrBN
$d BR-BrBN




Campo 041 — Cédigo de Idioma (R)
Codificagdo do(s) idioma(s) do documento

Campo Indicadores Subcampos

041 1° Indicador: 0 = Nao ¢/ nao inclui traducao $a Codigo do idioma do texto (R);
R) 1 = ¢ ou inclui traducao; $b Codigo do idioma do resumo (R);
$h Codigo do idioma do documento
2° Indicador: em branco = Codigo MARC de|original (R)

idioma

Para obra multilingue registrar os codigos dos idiomas na ordem de sua predominancia no texto;

Se ndo existir predominancia de idioma, registrar os codigos em ordem alfabética;

Resumo em idioma diferente do idioma do texto principal devera ser informado no subcampo $b.
— http://www.loc.gov/marc/languages/langhome.html

Exemplos:

Nao ¢ tradugdo, texto em dois idiomas e a fonte do cddigo ¢ o MARC Code List for Languages
041 0 _ $a eng $a fre

Nao ¢ tradugao texto em seis idiomas

041 0 _$a eng $a fre $a ger $a hun $a por $a rus

E uma traducfio, texto em inglés de um original em russo e a fonte do codigo é 0o MARC Code List
for Languages

041 1 _$aeng $h rus

E uma traducdo, texto em portugués, tradugdo do aleméo, publicado originalmente em sueco
041 1_ $a por $h ger $h swe

Nao ¢ tradugdo, texto em inglés, francés e alemao

041 0_ $a eng $a fre $a ger

Nao ¢ tradugdo, texto em portugués, resumo em inglés e francés

041 0 _$a por $b eng $b fre



Campo 043 — Cddigo da area geografica (NR)
Cddigo da area geografica MARC

Campo Indicadores Subcampos
043 1° Indicador: em branco = indefinido  |$a Cddigo da é4rea geografica associada em
(NR) um campo 6XX (R)

2° Indicador: em branco = indefinido  |(Inserir os caracteres em letras minusculas,
complementando com hifens até a 7* posi¢ao

Este campo contém o cddigo da area geografica MARC, para areas geograficas associadas ao item.
Deve ser alimentado obrigatoriamente para nomes geograficos quando usados nos campos 6XX;
— Consultar os codigos em http://www.loc.gov/marc/geoareas/gacshome.html

Exemplos:

650  $a Literatura $z Brasil

043 __ $as-bl---
651 _ $a Estados Unidos $x historia
043 _ _ $an-us---
Campo 080 — Namero de Classificacdo Decimal Universal (R)
Campo Indicadores Subcampos
080 1° Indicador: em branco = informacao nao fornecida [$a niimero classificagao decimal
(R) 0 = completa universal (NR)
1 = abreviada $x subdivisdo auxiliar (R)
$2 numero da edi¢ao (NR)

2° Indicador: em branco = indefinido

Este campo cont¢ém o numero de classificacdo atribuido ao documento. O nimero da tabela
principal deverd ser preenchido no $a e as subdivisdes (tabelas auxiliares) deverdo ser
desmembradas no $x e o ano de publicagdo da CDU utilizada no $2.

Exemplos:

080  $a 821
$x (81)
$x -1

$2 2007



Campo 090 — Numero de Chamada Local (R)

Campo Indicadores Subcampos
090 1° Indicador: em branco = indefinido  |$a Classificagdo principal e subdivisdes
(R) $b Cutter (notagdo do autor)
2° Indicador: em branco = indefinido  |$c Edicao (nfo preencher 1. ed.)
$d Diferencial

Este campo contém um conjunto de simbolos que identifica um item numa cole¢do da biblioteca e
indica sua localizacao. Em geral ¢ constituido, pelo menos, de um numero de classificacao e de uma
designacao de autor.

$a: preencher com todas as subdivisdes auxiliares (x) usadas no campo 080 sem nenhum espaco
entre os nimeros;

Exemplo:

090  $a 821(81)-1

$b: preencher com a notagdo do autor (Cutter), que deverd ser consultado em
http://www.davignon.qc.ca/cutter1.html

Exemplo:
090  $a 821(81)-1
$b B821c

$c: preencher com o ntimero da edi¢do do livro, se houver seguida de ed. (abreviacao da palavra
edicao) . Nao preencher caso seja 1* edico. Ver mais detalhes no campo 250.

Exemplo:
090  $a 821(81)-1
$b B821c
$c 2. ed.
$d: preencher quando necessario o uso de algum diferencial.
Exemplo:
090  $a 821(81)-1
$b B821c
$c 2. ed.

$d Saraiva (nome da editora)


http://www.davignon.qc.ca/cutter1.html

2 — Inclusao de novas autoridades 1XX na base do Sophia

A inclusdo de novas autoridades, quer seja pessoal (100), entidade (110), evento (111) ou titulo
uniforme (130) devera ser feita via “Manutencdo de Tabela”. Consultar os vocabuldrios na ordem
que segue:

— BN — http://www.bn.br/site/pages/catalogos/autoridadeNomes/content.htm
— LC — http://authorities.loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon.cgi?DB=local & PAGE=First
— SENADO - http://biblioteca.senado.gov.br:8991/F/

2.1 — Clicar no icone “Manutencao de tabelas” (F4);

Acesso Manutengdo  E-mails  Ferramentas Dados do acerve  Relatérios gerenciais  Ajuda
g8 o H: ) |'_'C' ‘ BB Buscar x> 8 & - % Chaves 5% Empréstimo / Dey
Obras | F‘eriédicosl Analﬂ.icasl Usua'riosl Circulagéo |

| ]
) @ Titulo

Informagdo | Contetido

Titulo

¥ Informagbes complementares

Informagso | Cortetido
Complemento

2. 2 — Clicar no sinal de + que antecede a palavra “Autoridades”

i | B B B & = B |
Fechar Il Alterar E meluir Relatdnos Substituir Dicionario | Minha selecio

#& BUSCA

Descrigao ||_ dniciads I &8 Buscar . Limpar

e Butondades r———
ﬂ Aoadémicas —
i () e EH

-7 Femissivaz AN autarizadas)



http://biblioteca.senado.gov.br:8991/F/
http://authorities.loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon.cgi?DB=local&PAGE=First
http://www.bn.br/site/pages/catalogos/autoridadeNomes/content.htm

2. 3 — Clicar no tipo de Autoridade a ser inserida, (Pessoa, Instituicdo, Evento ou Titulo Uniforme);

.4:;'/ Manutengio de tabelas ... ‘

al R @ R 8 = B ¥
Fechar Incluir Alterar Excluir Fielatdrioz Subztituir Dicionario Iinha selecdo

#8 BUSCA

Descricio ||- Iniciado I 8 Buscar . Limpar

E| e 2 aboridades Autondades

fﬂ Peszzoa —
Ej Inztituig:Eo _DESC”GEID u
(A Eventa u

1 - Titula uniforme:

2.4 — Com a autoridade a ser incluida selecionada, clicar no icone “Incluir”

&l [d i [d = 4 2 & g
Fechal Incluir Alterar Excluir Relatérios  Substitir | Diciondrio Exportar MARC | Minha seleco
Revigd
BUSCA
i % Todos

" Revisados

Descrigio ||- Iniciado | i
30 revizados

#8 Buscar ’_J Limnpar

Autoridades - Pessoa

Fiev. | Descricio | Mot autor

E! Titulo uniforme

et Tamnn crannléninn

2. 5 — Abrira uma nova tela. Na “aba MARC” preencher os campos 040, 100, 400, 500, 667,
670 ¢ 678, QUANDO NECESSARIO (o preenchimento dessas tags ndo ¢ obrigatorio,
preencher conforme o vocabulario consultado).

Na “aba Outras informacdes”, preencher o campo Notagdo com o Cutter da autoridade
que esta sendo incluida.

2.5.1 — As tags 000, 003 e 008 ja sao preenchidas por padrao;

2.5.2 — Tag 040 — Fonte Catalogadora. Subcampo a, preencher com a sigla da instituicao
da qual se copiou o registro. Subcampos c e d, padrao (sigla da nossa biblioteca). Ver figura

abaixo:
E} 040 Forte da catalogac3o
Pl ia Inztituicdo da catalogacdo onginal | Br

Instituicdo que ranscreveu o registro | Br
-~ d Inztituicdo que modificou o registra |BR-BIBM




2.5.3 —Tag 100 — Cabecalho — Nome pessoal. Preencher com o nome da autoridade a ser

E} o |1
| a
g

incluida:

Cabecalho - Nome pessoal
Mome pezzoal
Datas azzociadas ao nome

Aizsiz, Machada de
18331908

Obs. Primeiro indicador: O mais comum é o 1, preencher conforme a autoridade a ser

incluida (0 entrada pelo prenome); (1 entrada pelo sobrenome); (3 nome de familia).

2.54 — Tag 400 — Remissiva Ver — Nome Pessoal. Preencher com as remissivas ver

ST
=400 |1

=1{ 400 1

EH400 1

Remzziva Yer - Home pezsoal
Mome pezzoal

Datas azzociadas ao nome
Remigsiva Yer - Mome pessoal
Home pezsoal

Dataz aszociadas ao nome
Femizziva Yer - Home pezzoal
MHome pezsoal

Dataz azzociadas ao nome
Remizziva Yer - Mome pezzoal
Mome pezzoal

D ataz azzociadas ao nome

(NAO autorizadas), que forem necessarias.

Azziz, ). M. Machado de
19391303

Azziz, Joaquim Mana Machado de
18391908

Machado de Asziz, Joagquim Maria
18331902

tMachado de Azsziz
1839-1903

Obs. Primeiro indicador: O mais comum ¢é o 1, preencher conforme a autoridade a ser

incluida (0 entrada pelo prenome); (1 entrada pelo sobrenome); (3 nome de familia).

2.5.5 —Tag 500 — Remissiva Ver Também — Nome Pessoal. Preencher com as remissivas

&[510 |1
s
/510 [1
fla
b
/510

e 3
1B

Remizziva Wer
Também - Nome de

fome da instituicio
drnidade subordinada

Remissiva Wer
Também - Hame de

forme da instituicio
dnidade zubordinada

Rermizsiva Wer
Também - Hame de

Forme da inzstituicio
drnidade subordinada

ver também (autorizadas), que forem necessarias.

Brax=il
Presidente [1330-1345 : WYargas]

Rio Grande do Sul
Gowernador [19293-1930 ; Yargas]

BErazil
Presidente [1951-1354 : Wargas]



2.5.6 - Tag 670 — Fonte de dados encontrados. Subcampo a: preencher com a citacdo da
fonte, sempre precedido da fun¢do da autoridade ( Autor de: ; Assunto de: ; [lustrador
de: ; Organizador de: etc...). Subcampo u: preencher com o endereco eletronico
(informagdes complementares sobre a autoridade em questao)

=l =Xl Fonte positiva dos
dados [R]
> a Citagdo da fonte dzzynto de ;O ciclo de Vargas

|dentificador uniforme | ptowikipedia. orgAwikid Getdlio_ W argas
do recurzo



Campo 100 — Entrada principal — Pessoa (NR)

Campo Indicadores Subcampos
100 1° Indicador: 0 = prenome $a nome pessoal (NR)
(NR) 1 = sobrenome $b numeracao (NR)
3 = nome de familia $c titulos e outras palavras associados ao nome

$d datas associadas ao nome (NR)
2° Indicador: em branco = indefinido |$q forma completa do nome

Este campo contém um nome pessoal usado como entrada principal e deve ser atribuido de acordo
com as regras de catalogag¢do abaixo:
Regras:

— Pontos de acesso — (AACR2 regras 21.0 a 21.39)

— Autor pessoal — 21.1A

— Cabecalhos para pessoas — Capitulo 22 (AACR2 regras 22.1 a 22.19B)

Subcampo $a (NR): preencher conforme a entrada da autoridade, (prenome, sobrenome ou nome
de familia).

Exemplos dos indicadores:
— Prenome (primeiro indicador 0):

100 0 _ $a Aristoteles,
$d 384-322 a.C.

100 0 _ $a Pedro
$b1,
$¢ Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

100 0 _ $a Francisco,

$c de Assis, Santo,
$d 1182-1226.

— Sobrenome (primeiro indicador 1):

100 1 _ $a Alencar, José de,
$d 1829-1877.

100 1 _ $a Assis, Machado de,
$d 1839-1908.

— Nome de Familia (primeiro indicador 3):

100 3 _ $a Schurmann, Familia.



Subcampo $b (NR): preencher com algarismos romanos, quando houver, que seguem o prenome.

Exemplo:
100 0 _ $a Pedro
$b I,

$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.
Subcampo $c¢ (R): preencher com titulos de nobreza ou outras palavras associadas ao nome.

Exemplo:
100 0 _ $a Pedro
$b1,

$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

Subcampo $d (NR): preencher com datas de nascimento e morte, quando houver, associadas ao
nome.

Exemplo:
100 0 _ $a Pedro
$b1,

$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

Subcampo $q (NR): preencher com a forma completa do nome, se houver, diferente da que estiver
preenchida no subcampo $a.

Exemplo:
100 1 _ $a Pessanha, Elina G. da Fonte
$q Elina Gongalves da Fonte

Pontuagdo no campo:
$a $b, $c, $d.
$a, $c, $d.
$a, $d.
$a ($q), $d.



Campo 110 — Entrada principal — Entidade (NR)

Campo Indicadores Subcampos
110  |1° Indicador: 1 = nome da jurisdi¢do (local) |$a nome corporativo ou nome da
(NR) 2 =nome na ordem direta jurisdicdo (NR)
$b unidades subordinadas (R)
2° Indicador: em branco = indefinido $c local de realizag¢do do evento (R)

$d data do evento ou assinatura do
tratado (R)
$n nimero da parte/secao/evento (R)

Este campo contém um autor entidade usado como entrada principal e deve ser atribuido de acordo
com as regras de catalogagdo abaixo:
Regras:

— Pontos de acesso — (AACR2 regras 21.0 a 21.39)

— Autor entidade — 21.1B

— Cabecalhos para entidades — Capitulo 24 (Regras 24.1 a 24.19)

— Nomes geograficos — Capitulo 23 (23.1 a 23.7)

— Uma entidade caracteriza-se como entrada principal em obras que tratam da natureza

administrativa da propria entidade; obras de carater legal, governamental ou

religioso; obras que registram o pensamento coletivo de uma entidade (por exemplo,
relatérios de comissoes, comités, etc.).

Subcampo $a (NR): preencher com o nome corporativo ou nome da jurisdicdo a qual uma
entidade, uma cidade, ou um titulo uniforme estd subordinado, ou o nome de um lugar que

identifica uma entidade eclesidstica. Os acréscimos entre parénteses ndo sdo codificados
separadamente

Exemplos dos indicadores:
— Nome da jurisdi¢ao (primeiro indicador 1):

110 1 _ $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc).
110 1 _ $a Brasil.
$b Tribunal Superior Eleitoral (TSE).

— Nome na ordem direta (primeiro indicador 2)
110 2 _$a Igreja Catolica.
$b Arquidiocese do Rio de Janeiro (RJ).
$/b Arcebispo.

110 2 _ $a Fundo Monetario Internacional (FMI).




Subcampo $b (R): preencher com o nome da entidade subordinada a uma entidade principal ou a
uma jurisdicdo ou com o nome de evento especifico subordinado a determinada entidade, tais como
cidade, encontros, reunides.

Exemplo:
1101 _ $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc).

110 1 _ $a Brasil.
$b Presidente (1995-2002 : F. H. Cardoso).
110 2 _ $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitoria, ES).

Subcampo $n (R): preencher com o numero da parte, se¢do ou evento citado no subcampo $b

Exemplo:
1102 _ $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitdria, ES).

Subcampo $d (R): preencher com a data/ano da realizagdo do evento citado no subcampo $b

Exemplo:
110 2 _ $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitoria, ES).

Subcampo $¢ (R): preencher com o nome do local de realizagdo do evento citado no subcampo $b

Exemplo:
1102  $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitoria, ES).

Pontuagdo no campo:
$a.
$a. $b.
$a. $b ($n.: $d : $c).
$a. $b (8d : $c).



Campo 111 — Entrada principal — Evento (NR)

Campo Indicadores Subcampos
111  |1° Indicador: 0 = nome invertido $a Nome do evento ou lugar (NR)
(NR) 1 = nome da jurisdi¢do (local) |$n Numero da parte/se¢do do evento (R)
2 =nome na ordem direta $d Data da realiza¢ao do evento (NR)

$c Local de realizagao do evento (NR)

2° Indicador: em branco = indefinido

Este campo contém um nome de evento (congresso, conferéncia, semindrio, cursos, exposigoes,
festivais e feiras) usado como entrada principal e deve ser atribuido de acordo com as regras de
catalogagdo abaixo:
Regras:

— Pontos de acesso — (AACR2 regras 21.0 a 21.39)

— Autor evento — 21.1B2d, 24.3F, 24.7 ¢ 24.7B

Subcampo $a (NR): preencher com o nome do evento.

Exemplo:

111 2 _$a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentac¢ao
($n 12.:
$d 1983 :

$c Balneério de Camboriu, SC).

Subcampo $n (R): preencher com o numero do evento em algarismo arabico quando houver.

Exemplo:

111 2 _ $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :

$c Balneério de Camboriu, SC).

Subcampo $d (NR): preencher com a data da realizagdo do evento.

Exemplo:

111 2 _ $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :

$c Balneério de Camboriu, SC).

Subcampo $c (NR): preencher com o local (cidade) onde foi realizado o evento, acrescentando ao
nome da cidade a sigla do estado.

Exemplo:

111 2 _ $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagio
($n 12.:
$d 1983 :

$c Balneario de Camboriu, SC).

Pontuagdo no campo:
$a ($n. : $d : $c¢).

$a ($d : $¢).

$a ($n. : $c¢).



Campo 130 — Entrada principal — Titulo Uniforme (NR)

Campo Indicadores Subcampos

130 1° Indicador: 0-9 = nimero de caracteres |$a titulo uniforme (NR)
(NR) |a desprezar na alfabetacao $d data da assinatura de tratado (R)
$p nome da parte/se¢ao da publicacdo (R)
2° Indicador: em branco = indefinido $l idioma da publicacdo (NR)
$f data da publicagdo do trabalho (NR)

Este campo contém um titulo uniforme usado para obras andnimas, escrituras sagradas, tratados
identificados por um titulo coletivo, manuscritos ou grupo de manuscritos, filmes cinematograficos,
programas radiofonicos, acordos governamentais, nomes de séries usado como entrada principal e
deve ser atribuido de acordo com as regras de catalogagao abaixo:
Regras:

— Pontos de acesso — (AACR2 regras 21.0 a 21.39)

— Forma dos cabecalhos: Titulo uniforme 21.31 a 21.35F

— Titulo uniforme — Capitulo 25 (regras 25.1 a 25.35E)

Subcampo $a (NR): preencher com o titulo uniforme

Exemplo:
130 0 _ $a Tratado de Paris
$d (1763).
Subcampo $d (R): preencher com a data da assinatura do tratado.
Exemplo:
130 0 _ $a Tratado de Paris
$d (1763).

Subcampo $p (R): preencher com o nome da parte/secdo do documento.
Exemplo:
130 0 _ $a Biblia.

$p N.T. $p Lucas.

$1 Portugués.

$£1995.

Subcampo $1 (NR): preencher com o nome do idioma por extenso ou nome que representa os
idiomas ex. poliglota).
Exemplo:
130 0 _ $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$1 Portugués.
$f1995.

Subcampo $f (NR): preencher com a data de publicacao utilizada no titulo uniforme.
Exemplo:
130 0 _ $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$1 Portugués.
$f 1995.
Pontuacdo no campo:
$a.
$a ($d).
$a. $p. SL
$a. $Sp. $p. Sl



240 — Titulo Uniforme/Original (NR)
Campo Indicadores Subcampos
240 1° Indicador: 1 = impresso ou visualizado |$a titulo uniforme/original (NR)
(NR) $d data da assinatura do tratado (R)
2° Indicador: 0-9 = nimero de caracteres|$k subcabecalhos (R)
a desprezar na alfabetagao $l idioma da publicacdo (NR)

Preencher com um titulo uniforme somente para registros bibliograficos que tenham o campo 100,
110 ou 111. Nao se aplica quando existir o campo 130. Deve ser atribuido de acordo com as regras
de catalogagdo abaixo:
Regras:

— Pontos de acesso — (AACR2 regras 21.0 a 21.39)

— Forma dos cabecalhos: Titulo uniforme 21.31 a 21.35F

— Titulo uniforme — Capitulo 25 (regras 25.1 a 25.35E)

Subcampo $a (NR): preencher com o titulo uniforme ou com o titulo original, apresentado na
folha de rosto e para os classicos ver AACR 25.3 e 25.4. As informacdes utilizadas entre parénteses
como explicativos NAO sdo codificadas separadamente exceto no caso de datas de assinatura de
tratados.

Exemplos:

1101 _Brasil.

240 10 $a [Codigo de defesa do consumidor (1990)].

245 10 $a Codigo de defesa do consumidor.

100 1 _ $a Christie, Agatha
240 10 $a [Hercule Poirot’s early cases. $1 Portugués].
245 13 $a Os primeiros casos de Poirot.

Subcampo $d (R): preencher com a data da assinatura do tratado.

Exemplo:
110 1 _ $a Franga.

240 10 $a [Tratados, etc. $d 1948 mar. 2. $k Protocolos, ctc., $d 1951 mar.6]

Subcampo $k (R): preencher com subcabecalho utilizado como titulo uniforme, tais como
manuscritos, protocolos, etc e selegdes.

Exemplo:
1101 _ $a Franga.

240 10 $a [Tratados, etc. $d 1948 mar. 2. $k Protocolos, etc., $d 1951 mar.6]

Subcampo $1 (NR): preencher com o nome do idioma(s) para o qual a obra foi traduzida por
extenso, ou nome representando um idioma, por exemplo, poliglota.
Exemplos:

100 1 _ $a Christie, Agatha

240 10 $a Hercule Poirot’s early cases. $1 Portugués.

245 13 $a Os primeiros casos de Poirot.

Pontuacdo no campo:

Transcrever o titulo uniforme entre colchetes (AACR2 25.2A)

[$a].

[$a. $d. $k]

[$a. $1]



3 — Pontuacao

Atengdo para a pontuagdo dos campos 245, 250, 260 e 300. A pontuagdo dos subcampos ja estao
padrdo na coluna da direita e de acordo com as regras da AACR2, porém deve-se prestar atencao
para a sequéncia, pois caso o item ndo contenha um desses subcampos a pontuacdo devera ser
alterada. Caso tenha espago antes da pontuagdo, esse devera ser digitado na coluna da pontuagdo e
ndo no subcampo, conforme figura abaixo:

4 @Inclusﬁo— Obras = @
! 3 xs L _ﬂ:; _—
Corﬁnar Canuc-ilar PDI‘tEIl. SB hif ! vt T ol AVAN g ADO
I phi Tabelas Emp. / Dev. Template - " " sF =
MARC Material |Texto impresso ]
Midias Tag Ind | Titulo Descrigio Pont. | = o
. 1100 |1 |Entrada principal - Nome
freas E pessoal L.
L “|a Mome pessoal o
Académico E1245 1 |Thdo &
Complemertao -la Titula :
-1b Subt ftulo f
- Indicacdo de responsabilidade
fh Meia fisico
=250 Edigdo
13 Ediggo
|b Complemento da informacggdo 3
de edigdo
= 260 Imprenta
18 Lugar de publicacda
(b Editora
Lle fno
=300 Descrigdo fisica
18 Paginas
-{b Outros detalhes fisicos
Lo Dimensdes )
C1/500 Nota geral T
“a Mota geral
=] h2 Mota de dissetacdo ou tese il

3.1 - Sistema de Pontuacao

— A pontuagdo precede, separa e identifica areas e elementos da descri¢ao;

— Anteponha um ponto, espaco, travessdao, espago ao primeiro elemento de cada area, com
excecdo do primeiro elemento da primeira area, ou do primeiro elemento de uma area que
inicie um paragrafo;

— Estes sinais sdo precedidos e seguidos de um espago, exceto o ponto, a virgula, o hifen,
parénteses e colchetes;

— Ponto e a virgula: sio usados como na escrita comum, sem espaco antes € com espaco
depois. Ha uma excecao, ver Fig. 1-1;

— Hifen: ¢ usado sem espaco antes e sem espaco depois;

— Parénteses e colchetes: As informagdes transcritas dentro destes sinais ndo sdo precedidas e
nem seguidas de espago, mas antes e depois dos parénteses e colchetes (fora deles) deve ter
um espago;

— Para elementos adjacentes dentro de uma mesma area, use um unico par de colchetes.



Campo 245 — Titulo Principal (NR)

Campo Indicadores Subcampos

245 [1° Indicador: 0 = ndo gera secundaria de titulo |$a titulo principal (NR)

(NR) [(entrada principal pelo titulo) $h [DGM] (NR)
1 = gera secudaria de titulo (o |$b subtitulo (NR)
campo 1XX foi informado) $c indicagdo de responsabilidade (NR)

2° Indicador: 0-9 = numero de caracteres a
desprezar na alfabetacao

Este campo contém o titulo principal, DGM, titulos equivalentes, outras informagdes sobre o titulo,
titulo alternativo (quando houver) e indicagao de responsabilidade. Deve ser atribuido de acordo
com as regras de cataloga¢do abaixo.
Regras:

— Regras gerais para descri¢do — (AACR2 Capitulo 1)

— Titulo e indica¢do de responsabilidade ( regras 1.1 a 1.1G4)

Uso do “SIC”(Como impresso) e do “LLE” (Isto é)
Incorrecdes ou palavras com grafia errada devem ser transcritas como aparecem no item. Logo
depois da palavra incorreta acrescente [sic] ou abreviatura [i.e.] seguida da corre¢@o entre colchetes.

Dependendo do caso, podem ser colocadas entre colchetes a(s) letra(s) que estiver(em)faltando
(AACR2 1.0F)

Exemplos:
245 10 $a Navegacdo maritima, de longa [sic] curso, de cabotagem e navegagao fluvial
245 10 $a Viagem pelo Brasil, 1817-1820 / Sprux [i.e. Sprix]

Observacoes:
Titulo muito longo pode ser abreviado por meio de reticéncias, desde que sejam conservadas as suas
cinco primeiras palavras, sem comprometer a sua identificagdo. (AACR2 1.1B4)

Titulo principal incluindo reticéncias, substitua esse sinal por travessao, com espago antes e depois;
titulo principal incluindo colchetes substitua esse sinal por parénteses. (AACR2 pag. 1-39)

Titulo principal fora da fonte principal de informagao, registre em nota, qual a fonte de onde foi
tirada. (AACR2 pag. 1-40)

Titulo principal incluindo siglas, letras ou iniciais, usando pontos e espacos ou nao entre as letras,
transcreva como aparecem, apenas eliminando os espagos internos, quando for o caso. (AACR2
1.1B6)

Subcampo $a (NR): preencher com o titulo principal inclusive com o artigo se houver. Transcreva
o titulo principal como aparece, com a mesma redagdo, a mesma ordem das palavras e a mesma
grafia, mas ndo necessariamente com a mesma pontuacdo, ¢ uso de maiusculas. Use maitsculas de
acordo com as regras de cada lingua. (AACR2 1.1B1)

Exemplo:
245 10 $a Dom Casmurro / $¢ Machado de Assis



Subcampo $b (NR): preencher com o subtitulo, titulos equivalentes ou paralelos, titulos
subsequentes ao primeiro (nos itens sem um titulo coletivo) e outras informagdes sobre o titulo.

Exemplos:
245 00 $a Violéncia e religido : $b cristianismo, islamismo, judaismo, trés religioes em
confronto e didlogo / $¢ Maria Clara Lucchetti Bingemer (org.) ; Edson Damasceno ... [et al.].

245 00 $a Fotografia basica = $b the international annual of photography = le répertoire
international de la photographie / $c.

Subcampo $c¢ (NR): preencher com a indicagdo de responsabilidade que aparece na fonte principal
de informagdo, na forma como aparece. Se tirada de outra fonte que ndo seja a fonte principal de
informacgao deve ser transcrita entre colchetes. (AACR2 1.1F1)

— Até trés pessoas ou entidades exercendo a mesma func¢do, ou com o mesmo grau de
responsabilidade, registre todas separadas por virgula, sendo mais de trés pessoas ou
entidades registre a primeira de cada grupo de pessoas ou entidades, seguidas de espaco,
reticéncias (...), espaco € a abreviatura latina [et al.]; (AACR2 1.1F5)

— Transcreva diferentes tipos de responsabilidade na ordem indicada por sua sequéncia na
fonte principal de informagdo. Cada indicagdao subsequente de responsabilidade ¢ precedida
de ponto e virgula; (AACR2 1.1F6)

— Omita os titulos e as abreviagdes de titulos de nobreza, distin¢ao, qualificagdo, titulos de
sociedade etc. que aparecem junto a uma indicacdo de responsabilidade e ndo use reticéncias
para indicar a omissdo; Ver exce¢oes em (AACR2 1.1F7)

— Palavras que indicam a fungdo ou o tipo de participagao da pessoa ou entidade mencionada
na indicacdo de responsabilidade sdo conservadas, NAO DEVEM SER ABREVIADAS e
podem mesmo ser acrescentadas para esclarecimento de uma relacdo ambigua ou confusa
entre titulo e indicagdo de responsabilidade; (AACR2 1.1F8)

— Item com titulos equivalentes, e indicacdo de responsabilidade em mais de uma lingua ou
alfabeto, registre cada indica¢do de responsabilidade apoés o titulo principal, o titulo
equivalente, ou outras informagdes sobre o titulo com que a indicagdo se relacione;
(AACR2 1.1F10)

— Quando o nome do responsavel, pessoa ou entidade, faz parte integrante ou constitui o titulo
principal, este ndo ¢ repetido na indicacao de responsabilidade;

— Tradutores: s6 serdo alimentados no subcampo $c caso aparecem na folha de rosto,
indicacdo de responsabilidade secundaria quando apresentada FORA da fonte principal de
informagdo devera ser registrada em notas gerais (Campo 500) precedida de “Traducio
de:” (AACR?2 pag. 1-75)

— Secundaria para o tradutor: caso o documento tenha entrada pelo titulo, faz se entrada
secundaria para o primeiro autor e também para o tradutor; (AACR2 pag. 1-65 nota)

— llustradores: quando as informagdes sobre as ilustragcdes de uma obra aparece na fonte
principal de informagao, esta é registrada na descricdo do item e em alguns casos aparece
como ponto de acesso secundario; (AACR2 Regra 21.11)

— Regra Geral: a entrada principal deve ser pelo autor do texto para o qual um artista tenha
ilustrado.

— Secundarias para os ilustradores so nos seguintes casos:

— a—autor e ilustrador com o mesmo destaque na fonte principal de informagao;

— b —ilustragdes ocupando a metade ou mais da obra;

— ¢ —1lustragdes constituindo caracteristica importante da obra.



Exemplos:
— Até trés autores, separados por,

100 1 _ $a Cury, Carlos Roberto Jamil.

2451 0 $a Medo a liberdade e compromisso democratico : $b LDB e Plano Nacional da Educacao /
$c Carlos Roberto Jamil Cury, José Silvério Bahia Horta, Vera Lucia Alves de Brito.

700 1 _ $a Horta, José Silvério Bahia.

700 1 _ $a Brito, Vera Lucia Alves de.

— Mais de trés autores e mais de trés colaboradores

245 0 2 $a O livro negro do comunismo : $b crimes, terror e repressao / $¢ Stéphane Courtois ...
[et al.], com a colaboracao de Rémi Kauffer ... [et al.] ; traduc¢ao, Caio Meira.

700 1 _ Courtois, Stéphane.

700 1 _ Meira, Caio (secundaria para o tradutor por se tratar de entrada pelo titulo)

— Diferentes tipos de responsabilidade, separados por ;

245 00 $a Dossié Geisel / $¢ Celso Castro, Maria Celina D'Aratjo, organizadores ; [autores]
Alzira Alves de Abreu ... [et al.].

700 1 _ Castro, Celso.

700 1 _ Aratijo, Maria Celina D'

700 1 _ Abreu, Alzira Alves de.

Subcampo $h: preencher com o termo que indica a classe geral do material. E registrada em caixa
baixa, isto é, com letras mintisculas e entre colchetes. Clicar no sinal ... a direita, na tela que se
abre pesquisar o tipo de material que estd sendo inserido e selecionar.

Pontuagdo no campo:

Transcrever entre colchetes informacoes encontradas em outras fontes de informacao
Pontuacao final — ponto, espaco, travessiao

$a:$b/Sc. -

$a / Sc. -

$a=8b/$c. -

Atencio para a pontuacio do campo que ja vem padrio, caso nio tenha um dos subcampos a
pontuacao devera ser alterada.



Campo 246 — Formas Variantes do Titulo (R)

Campo Indicadores Subcampos
246 1° Indicador: 0 = gera nota, ndo gera|$a titulo principal (NR)
(R) entrada secundaria de titulo $b subtitulo (NR)

1 = gera nota e entrada
secundaria de titulo
2 = ndo gera nota nem

entrada secundaria de titulo
3 = nio gera nota, gera
entrada secundaria de titulo

2° Indicador: em braco = ndo especificado

0 = parte do titulo

1 = titulo paralelo

2 = titulo diferenciado

3 = outro titulo

4 = titulo da capa

5 = titulo da capa de rosto
secundaria

6 = titulo do cabecalho

7 = titulo corrente

8 = titulo corrente

1° Indicador = 3

Titulo equivalente ¢ o titulo principal em outra lingua (AACR2 1.1D2), ou a traducdo do titulo
principal (AACR21.1D3). Registre os titulos equivalentes na ordem indicada na fonte principal de
informacao, precedido do sinal de igualdade (=).

Subcampo $a (NR): preencher com a forma varidvel do titulo informado no campo 245.
Subcampo $b (NR): preencher com o subtitulo, se houver.
Exemplo: Documento editado em varios idiomas Inglés, espanhol, portugués e francés.

110 2 _ $a Organizagdo Pan-Americana da Saude.

245 1 0 $a Strategic and programmatic orientations, 1999-2002 / $¢ Pan American Sanitary Bureau,
Pan American Health Organization = Orientaciones estratégicas y programaticas, 1999-2002 /
Oficina Sanitaria Panamericana, Organizaciéon Panamericana de la Salud = Orientagdes Estratégicas
e Programaticas 1999-2002 / Reparticdo Sanitaria Pan-Americana, Organizacdo Pan-Americana da
Satide = Orientations Stratégiques et Programmatiques 1999-2002 / Bureau unitaire panaméricain,
Organisation panaméricaine de la Santé.

246 2 _ $a Orientaciones estratégicas y programaticas, 1999-2002.
246 2 _$a Orientacoes Estratégicas e Programaticas 1999-2002.
246 2 _ $a Orientations Stratégiques et Programmatiques 1999-2002.

2451 0 $a 111 poemas para criangas
246 2 _ $a Cento e onze poemas para criancas.

Pontuagdo no campo:
$a.
$a : $b.



Campo 250 — Edi¢ao (NR)

Campo Indicadores Subcampos

250 1° Indicador: em branco = indefinido |$a indicagdo de edigao
(NR) $b informagdes complementares da edi¢ao

2° Indicador: em branco = indefinido

O campo contém informagdes de dados de edi¢do relativos a publicacao.
Regras:

Area da edicio — (AACR2 1.2)

Transcreva a indicagdo de edigdo na forma como aparece no item. A abreviatura dos
numerais segue a regra de cada lingua (AACR2 1.2B1), porém na etiqueta essa informagao
devera ser na lingua do catalogador;

Segundo a AACR2, a informagao da 1* Edi¢do, quando aparece registrada na fonte principal
de informacao, deve ser transcrita como tal. (AACR2 1.2B4). Entende-se por fonte principal
de informacgao para a Edigdo a pagina de rosto, outras preliminares e o colofao (consultar o
quadro base para descri¢ao de monografias) (AACR2 2.B2);

REIMPRESSAO / IMPRESSAO

Segundo o codigo original traduzido (FEBAB 2004), s6 se registra a informacdo de
reimpressao no campo 250, se constar que a reimpressdao € com corregdes. Registraremos
essa informagdo da seguinte forma:

- No campo 250, registra-se a informacao da edicdo que constar no registro;

- No campo 260, registra-se o ano referente a edi¢ao;

- No campo 550, registra-se a seguinte nota: “A biblioteca possui a 2. ed., 8 reimpr. 2008;

- Registra-se também nas informagdes do exemplar, “informagdes — ano” 2008 — 8% reimpr.

Reimpressdes sdo tratadas como exemplar, s6 ¢ considerado um novo registro obras com
edi¢des diferentes.

(consultar o link http:/www.amemoria.com.br/msg/25.html para  maiores
esclarecimentos)

Subcampo $a (NR): preencher com a edicdo do livro, se houver seguida de . espaco ed.
(abreviagdo da palavra edi¢do, com o ponto). Caso seja 1* edi¢do esta informagdo NAO deverd
constar no subcampo $c do campo 090, retira-la também das informacdes do exemplar.

Exemplo:
250 $a2.ed.-
250 $a2.ed. rev.—

250

$a 57th. ed. — (na etiqueta devera ser 57. ed. lingua do catalogador)

Subcampo $b (NR): preencher com outras informag¢des sobre a edicdo incluindo a
responsabilidade de autoria e indicagdo de edigdo paralela.
Exemplo:

250

$a3.ed./
$b inteiramente revista e adaptada ao Novo Cddigo italiano por Antonio Chaves

Pontuacio no campo:

$a. --

$a/$b. --



Campo 260 — Area da Publicacio, Distribuicao (R)

Campo Indicadores Subcampos
260 |1°Indicador: em branco = indefinido |$a lugar de publicagdo, distribuigdo, etc. (R)
(R) $b nome do editor, distribuidor, etc. (R)
2° Indicador: em branco = indefinido |Sc data de publicagdo, distribuigao etc. (R)
Contém dados relacionados com a publicacdo, impressao, distribui¢do, tiragem ou producao de uma
obra.
Regras:

Area da publicacio, distribuicao etc. — (AACR2 1.4)

IMPRENTA MULTIPLA
Seguiremos a regra geral (AACR2 1.4B8) “Transcreva sempre o primeiro editor,
distribuidor etc. e o lugar que lhe corresponda”;

Subcampo $a (R): preencher com o nome do local aonde o item foi publicado.

Deve ser alimentado da forma como aparece na publicacdo (AACR2 1.4C1);

Se o nome do lugar aparece de forma abreviada na fonte principal de informagao, acrescente
a forma completa;

As informagdes complementares devem vir entre colchetes;

Se o nome for incerto, dé o nome de lugar provavel, em portugués, seguido de um ponto de
interrogacao entre colchetes (AACR2 1.4C6) Exemplo: 250  $a [Toquio?];

Se nenhum lugar provavel for identificado, dé entre colchetes a abreviatura [S.L.], "sine

loco", sem lugar. O "S" em letra maitscula por se tratar de primeiro elemento da area de
publicacdo, distribuicao etc. (AACR2 1.4C6) Exemplo: [S.1.] : Atlas, 1991.

Exemplos:
260 _ $a Rio de Janeiro :

260

260

260

$b Atlas,
$c 1991.

$a Rio [de Janeiro] :
$b Atlas,
$c 1991.

$a [Rio de Janeiro?] :
$b Atlas,
$c 1991.

$a [S.L]:
$b Atlas,
$c 1991



Subcampo $b (R): preencher com o nome do editor, distribuidor logo apdés o nome do lugar a ele
correspondente (AACR2 1.4D1)
— Registre o nome na forma abreviada, desde que nao prejudique a sua identifica¢do. Tornou-
se regra abreviar os prenomes dos editores e conservar os seus sobrenomes (AACR2 1.4D2);
— Se a forma abreviada aparece em mais de uma lingua, registre a forma na lingua do titulo
principal;
— Se o nome do editor, distribuidor ndo for identificado, use a forma [s.n.] “sine nomine”
entre colchetes (AACR2 1.4D6);
— Para as editoras de universidades, usaremos o nome por extenso;

Exemplos:

260 $a Rio de Janeiro :
$b Atlas,
$c 1991.

260 _ _ $a Rio de Janeiro :
$b J. Olympio, NAO Livraria Jos¢ Olympio
$c 1991.

260 $a Rio de Janeiro :
$b [s.n.],
$c 1991.

260  $a Brasilia :
$b Universidade de Brasilia, NAO UNB
$c 1991.

Atencao: Caso tenha que usar as expressoes [S.1.] e [s.n.] juntas, deve-se abrir o colchetes no
subcampo $a e fecha-lo no subcampo $b.

Exemplo:

260 S$a([S.L
$bs.nl],
$c 1991.

Subcampo $c¢ (R): preencher com a data de publicagdo em algarismos ardbicos (AACR2 1.4F)
— Registre a data como aparece, mesmo sabendo que esta incorreta e acrescente a data correta

precedida da sigla i.e. Entre colchetes. Se precisar faga uma nota esclarecendo. (AACR2 —
Regra 1.4F2).

Exemplos:

260  $a Brasilia :
$b Universidade de Brasilia,
$c 1697 [i.e. 1967]
Nota:
500 _ Publicada em Brasilia, cidade inaugurada em 1960.

260  $a Brasilia :
$b Universidade de Brasilia,
$c 1991.

Pontuacdo no campo:
$a : $b, Sc.



Campo 300 — Descric¢ao Fisica (R)

Campo Indicadores Subcampos

300 1° Indicador: em branco = indefinido |$a extensio (R)
(R) $b outros detalhes fisicos (NR)
2° Indicador: em branco = indefinido |$c¢ dimensodes (R)

Descreve as caracteristicas fisicas do documento, tais como, extensio, dimensdes e outros detalhes
fisicos.
Regras:

— Areada descricao fisica (AACR2 1.5)

Subcampo $a (R): preencher com a a extensdo do documento, como: niimero de paginas, volumes,
tempo de duracdo (gravagdo de som, video, filmes, etc.), etc., de acordo com cada tipo de material.
— Registre a extensdo de acordo com a terminologia de cada item, em nimeros arabicos
correspondentes ao numero das partes fisicas e a designacao do material, detalhada em cada
capitulo que pertence: textos impressos, 2.5B, materiais cartograficos, 3.5B, manuscritos,
4.5B, musica, 5.5B etc. (AACR2 1.5B);
— Para textos impressos, preencher com o numero de paginas seguido por um espago € p.
(abreviacao da palavra pagina).

Exemplo:

300 $a258p.:
$bil. ;
$c 21 cm

Subcampo $b (NR): preencher com outras caracteristicas fisicas do documento, tais como,
ilustracoes, cor etc.
— Para textos impressos ilustrados, preencher o $b com a abreviagdo da palavra ilustrado (il)
seguida de ponto

Exemplo:

300 $a258p.:
$bil. ;
$c 21 cm

Subcampo $c (R): preencher com a dimensdo do documento, em algarismo ardbico, espaco € a
abreviagdo da palavra centimetro (cm) sem ponto, a pontuagao final ja vem padrao.

Exemplo:
300 _ _$a258p.:
$bil. ;
$c 21 cm
Subcampo $e (NR): preencher , caso necessario, com o material adicional
Exemplo:
300 $a258p.:
$bil. ;
$c21 cm +

$e 1 CD-ROM (4 % pol.)
Pontuagdo no campo:
$a : $b
$a: 3b; $c
Sa:8b; $c+Se( )
$a + Se
Atencio para a pontuacio do campo que ja vem padrio na coluna de pontuacio a direita,
caso nio tenha um dos subcampos a pontuaciao devera ser alterada.



Campo 440 — Titulo da Série (R)

Campo Indicadores Subcampos
440 1° Indicador: em branco = indefinido $a titulo da série (NR)
(R) $n nimero da parte/secdo da série (R)
2° Indicador: 0-9 = numero de caracteres a|$p nome da parte/se¢do da série (R)
desprezar na alfabetagao $v nimero da série (NR)

Contém dados da série a qual um documento faz parte
Regras:

— Area da série (AACR2 1.6)

— Se um item pertence a uma subsérie, ¢ tanto a série como a subsérie aparecem no item,
registre primeiro a série com os seus detalhes e depois a subsérie e seus detalhes (AACR2
1.6H1);

— Se uma frase como “new series”, “ second series” etc. Aparecem com uma série nao
numerada, transcreva a frase como titulo da subsérie, porém se aparecerem com uma série
numerada, transcreva a frase como parte da numeragao da série (AACR2 1.6H3)

Subcampo $a (NR): preencher com o titulo da série da forma como aparece na publicagdo,
inclusive com a palavra série ou colecdo se aparecer.

Exemplo:

440 $a Biblioteca do Exercito ;
$v 486.
$p Colegdo General Benicio ;
$n 165.

440  $a Série educacio e cidadania.

Subcampo $n (R): preencher com o niimero da parte/se¢do da série, se houver, use abreviaturas
normalizadas e nimeros em algarismos ardbicos (AACR2 1.6H1). Caso aparega a abreviatura de
numero ou volume antes do niimero, este deve ser inserido também.
Exemplo:
440  $a Biblioteca do Exercito ;

$v 486.

$p Colegdo General Benicio ;

$n 165.

440 $a Biblioteca do Exercito ;
$v 486.
$p Colegdo General Benicio ;
$n n. 165.

Subcampo $p (R): preencher com uma subsérie, se houver, logo apds a série e seus detalhes
(AACR2 1.6H1)

Exemplo: )
440  $a Biblioteca do Exercito ;
$v 486.

$p Coleciao General Benicio ;
$n 165.



Subcampo $v (NR): preencher com o niimero da série, se houver, use abreviaturas normalizadas e
numeros em algarismos arabicos (AACR2 1.6HI1). Caso apareca a abreviatura de numero ou
volume antes do niimero, este deve ser inserido também.
Exemplo:
440 __ $a Biblioteca do Exercito ;

$v 486.

$p Colegdo General Benicio ;

$n 165.

Pontuagdo no campo:
Sa ; $v.

$a ; $v. $p ; $n.

$a. $p ; $n.

$a. $p.

Campo 500 — Nota Geral (R)

Campo Indicadores Subcampos

500 1° Indicador: em branco = indefinido |$a nota geral (R)

R)

2° Indicador: em branco = indefinido

Contém qualquer informacao adicional que ndo couber nas notas descritas abaixo, devem ser claras
e concisas e na lingua do catalogador.

Notas padronizadas pela Biblioteca Nacional de Brasilia para o Campo 500

— Tradutor: preencher com o nome do tradutor apresentado fora da folha de rosto precedido
da expressao “Tradutor:” (AACR2 figura 1-21 1-33);

— Titulo original: quando o documento for uma tradugdo fazer uma nota para o titulo original
precedido da expressdo “Traducdo de:” (AACR2 figura 1-21 1-33) e uma entrada de
ligacdo no campo 765.

— Reimpressao: quando o documento tratar de um reimpressao devera ser feita uma nota “A
biblioteca possui a 2. ed., 8* reimpr. 2008

Exemplos:
500 __ $a Varios autores
500  $a Baseado no drama “ A dama das Camélias”

245  $a A assustadora historia da maldade
500 __ $a Traducao de: A history of sin
765 _ $t A history of sin



Campo 504 — Nota Bibliografica (R)

Campo Indicadores Subcampos

504 1° Indicador: em branco = indefinido |$a nota de bibliografia etc. (NR)
R)

2° Indicador: em branco = indefinido

Contém dados referentes a bibliografias, indices e afins.

Exemplos:

504  $a Inclui notas explicativas e bibliograficas
504 $aIndice: p. 56-57

504  $a Inclui bibliografia ao final de cada capitulo

Campo 505 — Nota de Conteudo (R)

Campo Indicadores Subcampos
505 1° Indicador: 0 = conteudo $a Nota de conteudo
(R) 1 = conteudo incompleto

2 = conteudo parcial

2° Indicador: em branco = basico
0 = aumentado

Contém dados referentes ao conteudo, porém na seguinte formatagao:

Conteudo / autor — contetido /autor

e, se houver mais de uma divisdo do contetido:

Titulo 1. Conteudo / autor ; conteudo / autor — Titulo 2. Contetdo / autor ; contetdo / autor.
Exemplos:

505  $2 Espirito Santo / Jodo dos Santos — Sdo Paulo / Antonio da Silva — Rio de Janeiro / José
dos Santos.

505  $a Cap. 1. Regido Sudeste. Espirito Santo / Jodo dos Santos ; Rio de Janeiro / José dos
Santos — Cap. 2. Regido Sul. Santa Catarina / Ana da Silva ; Rio Grande do Sul / Laura Andrade.

Obs.: Essa nota ¢ extremamente delicada, por possuir uma formatagao especifica. E uma das unicas
notas que possuem formatagdo propria. Em caso de duvida, recomenda-se a utilizagdo da nota de
resumo 520.

Campo 520 — Nota de Resumo (R)

Campo Indicadores Subcampos

520 1° Indicador: em branco = resumo conciso |$a Nota de resumo

(R)

2° Indicador: em branco = indefinido

Utilizado para descri¢ao do contetido/resumo do documento

Exemplo:

520 _ $a Esta obra trata da situacdo da reforma agraria no Brasil, com enfoque para a
regido Sudeste.

520 _ $a Esta colecdo, reunindo 12 titulos, marca a presenca editorial da Universidade de
Sao Paulo nas comemoragdes dos 500 anos do Brasil.




Campo 546 — Nota de Idioma (R)

Campo Indicadores Subcampos

546 1° Indicador: em branco = indefinido |$a Nota de idioma
(R)

2° Indicador: em branco = indefinido

Utilizado para informagdes sobre idioma, por exemplo, publicagdes bilingues.

Exemplo:
546 __ $a Publicagio bilingue: portugués e inglés.

4 — Inclusao de novas autoridades 6XX na base do Sophia

A inclusdo de novas autoridades (assunto), quer seja pessoal (600), entidade (610), evento (611),
titulo uniforme (630), termo topico (650) ou nome geografico (651) devera ser feita via
“Manutengao de Tabela”. Consultar os vocabularios na ordem que segue:

— VCB (http://biblioteca.senado.gov.br:8991/F/?func=find-b-0&local base=senl0)

Pergamum(http://www.pergamum.pucpr.br/redepergamum/consultas/site CRP/pesquisa.php
— BN (http://www.bn.br/portal/),

— LC (http://authorities.loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon.cgi?DB=local &« PAGE=First e

4.1 — Clicar no icone “Manutencdo de tabelas” (F4);
&%) SophiA Biblioteca - Versde Avangada - Simone Queiroz Afonso =

Acesso Manutengdo  E-mails  Ferramentas Dados do acerve  Relatdrios gerenciais  Ajuda

g o E‘ u'}."b

Obras | Periddicos I Analiticas I Usudrios | Circulagdo |

I -] u:“.@-[a]' ¥ @@a Lﬁ&rv gh‘linhase{eqé‘o

B8 Buscar

- 0 & - % Chaves 5 Empréstima / Dev

,;|&| @| Titula ¥ Informagdes bibliograficas {AACR2) adigo
[ (irfomagse |Corteido

Titulo

Informagio | Contetido
Complemento

4. 2 — Clicar no sinal de + que antecede a palavra “Autoridades”

€ Manutencio de tabelas =3 [EoR(t>™)
&l (3 e B = % E
Fechar Ineluir Alterar Emeluir Relatdrios Suibstituir Dicionaro | Minha selegio
#f BUSCA
Descricio ||- dniciade I 50 Buscar ‘#-\" Lirnpar

7§ Sutoridades

[j Académicas

[’j Auiliares

-6 Remissivas INAN autanzadas]

Autoridades

l Descrigan u



http://www.pergamum.pucpr.br/redepergamum/consultas/site_CRP/pesquisa.php
http://biblioteca.senado.gov.br:8991/F/?func=find-b-0&local_base=sen10

4. 3 — Clicar no tipo de Autoridade a ser inserida, (Termo cronoldgico, Termo tdpico, Local
geografico, Termo de género e forma, Subdivisdao geral, Subdivisdo geografica, Subdivisao de

forma
€] Manutencio de tabelas E=H|E=H| >
&l d [ 4 = Ny . 2 & i |
Fechar Incluir Alkerar E wcluir Relatdrios Substituir Dicionario Exportar MARC | Minha selecio
# BUSCA o s
Descrigio ||_ Iniciado I :: E;;I:Siz;ns &8 Buscar ’_‘ Lirmpar

Eltﬂ Autoridades

- Pessoa

jﬂ Instituigao

- Eventa

- Titulo uniforme

&i=] Termo cronoldgico

j:j Termn tdpica

ﬁ! Local geografico

f_! Termo de génera & forma

jﬂ Subdivizdo geral

- Subdivis3o geografica

j:j Subdivizdo cronoldgica
Lﬁ! Subdivizdo de forma

Fiev. | Descricio

Autoridades - Termo cronolégico

[ Tatal de registras: 0

4. 4 — Com a autoridade a ser incluida selecionada, clicar no icone “Incluir”

Descricio ||_ Iniciado |

I_——_ltf! Autoridades

- Pessoa
Lﬂ Istituigan

Lﬂ Evento

E_! T itula uniforme

- Termo cronalagico
BT T ermo b
- Lacal geagréfica
Ej Termo de género e forma
- Subdivis3a geral

- Subdivis3n geogréfica
- Subdivisdo cronaldaica

L Ej Subdivis3o de forma

il 28 @B B8 & = . =B | % -
Fechar Ineduir Alterar Excluir Relatdrios  Substituir Dicionario Exportar MARC | Minha selecdo
Revisa

BUSCA
i & Todos
" Fievizados

7 M3o revisados

Fiev. | Descrigio | Classificagdo
U

B8 Buscar t Limpar

Autoridades - Termo topico

-0 Academicas

| Total de registros:

4.5 — Abrird uma nova tela.
4.5.1 — Inclusdo de Termo cronolégico, Local geogrdfico, Termo de género e forma,
Subdivisdao geral, Subdivisdo geogridfica, Subdivisao de forma: preencher as tags que

aparecem conforme o catdlogo consultado.

4.5.2 — Incluséo de Termo Tdpico: Na “aba MARC” preencher as tags que aparecem
conforme o catdlogo consultado, inclusive as tags 450 (Remissiva ver, NAO
AUTORIZADO) e 550 (Remissiva ver também), conforme figura abaixo:



4.6 — Preenchimento das tags:
4.6.1 — As tags 000, 003 e 008 ja sao preenchidas por padrao;
4.6.2 — Tag 040, subcampos A, preencher com a sigla da institui¢do da qual se
copiou o registro, C e D padrao (sigla da nossa biblioteca)

E| 040 Fonte da catalogagdo
flia Instituicdo da SEMADO
catalogacdo anginal
C Instituigdo que BR-BrEM
transcreved o registro
i ld Instituigo que BR-BEM

modificou o registro

4.6.3 — Tag 150, subcampo a, preencher com o termo a ser criado

EI 150 Cabecalho - Termo

tapico
a Termma Tapico ou Tributo
‘ entrada de nome
geografico
4.6.4 — Tag 450, subcampo $a preencher com a remissiva ver (termo ndo

autorizado), subcampo $i preencher com a expressio NAO AUTORIZADO. Esse
campo ¢ repetitivo, fazer quantos forem necessarios.

Remizziva Ver - Termo

kapico

Terno Tdpico ou Tributos

entrada de nome

geografico

Informagdes zobre EN.E.EI ALTORIZADO
relagtes

4.6.5 - Tag 550, subcampo $a, preencher com a remissiva ver também (termo
relacionado), subcampo $w, preencher caso o termo seja geral ou especifico: letra g
(termo geral), e h (termo especifico). Esse campo ¢ repetitivo, fazer quantos forem

necessarios.
E] 550 RemizzivaYer Também
- Termo topico
‘la Termo Tapico ou Drireito tibutario
B entrada de nome
: geografico
By Subcampao de contrale | g
=1 ] Remizziva \er T.ambém
- Termo tapico
‘a Termo Topico ou Contribuicdo de melhona
entrada de nome
: geografico
Ll Subzampo de contrale |k
= 550 RemizzivaYer Também
- Termo topico
‘la Terno Topico ou Fizcalizag3o tributaria
: entrada de nome
qeoqrafico




4.6.6 Tag 680 subcampo $i, preencher com uma nota explicativa, se houver. Se for
uma defini¢io do termo preencher o campo precedido da palavra DEFINICAO, para
diferenciar da nota explicativa.

=H 680 Mota geral piblica
i T exto explicativo DEFIMICAD. Prestacdo pecuniaria
compulzdna, em moeda ou cujo alor nela
pOsEa exprimir que nao constitua sancao por
atailicito, instituida em lei e cobrada
mediante atividade administrativa plenamente
vinculada, na forma de imposto, taxa oo
contribuicEo de melhoria [DICIONARIO,
1337].

Campo 600 — Assunto Nome Pessoal (R)

Campo Indicadores Subcampos
600 1° Indicador: 0 = prenome $a nome pessoal (NR)
(R) 1 = sobrenome $b numeragao (NR)
3 =nome de familia $c titulos e outras palavras associados ao
nome

2° Indicador: 4 = fonte ndo especificada|$d datas associadas ao nome (NR)
$q forma completa do nome

$x subdivisdo geral (R)

$y subdivisdo cronologica (R)

$z subdivisdo geografica (R)

Este campo contém um nome pessoal usado como assunto, deve ser preenchido quando o assunto
do livro for uma pessoa. A forma como deve ser usado ¢ como no campo 100, seguida das
subdivisdes X, z € y se necessarias.

Subcampo $a (NR): preencher conforme a entrada do nome utilizado como assunto, (prenome,
sobrenome ou nome de familia).

Exemplos:
— Prenome (primeiro indicador 0):

600 0 4 $a Aristoteles,
$d 384-322 a.C.

600 0 4 $a Pedro
$b 1,
$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834

600 0 4 $a Francisco,
$c de Assis, Santo,
$d 1182-1226



— Sobrenome (primeiro indicador 1):

600 1 4 $a Alencar, José de,
$d 1829-1877

600 1 4 $a Assis, Machado de,
$d 1839-1908

— Nome de Familia (primeiro indicador 3):
600 3 4 $a Schurmann, Familia
Subcampo $b (NR): preencher com algarismos romanos que seguem o prenome, quando houver.

Exemplo:

600 0 4 $a Pedro
$b 1,
$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

Subcampo $c¢ (R): preencher com titulos de nobreza ou outras palavras associadas ao nome.

Exemplo:

600 0 4 $a Pedro
$b1,
$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

Subcampo $d (NR): preencher com datas de nascimento e morte, quando houver, associadas ao
nome.

Exemplo:

600 0 4 $a Pedro
$b 1,
$c Imperador do Brasil,
$d 1798-1834.

Subcampo $q (NR): preencher com a forma completa do nome, se houver, diferente da que estiver
preenchida no subcampo $a.

Exemplo:
600 1 4 $a Pessanha, Elina G. da Fonte
$q Elina Gongalves da Fonte

Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Caso necessario repetir o subcampo $x.

Exemplo:
600 1 4 $a Portinari, Candido,,
$d 1903-1962,
$x exposicao,
$z Sdo Paulo (SP),
$y 2003.



Subcampo Sy (R): preencher com a subdivisdo cronoldgica. Esse campo ¢ usado para registrar
datas (ano), periodos cronologicos, periodos histéricos e outros.

Exemplo:
600 1 4 $a Portinari, Candido,,
$d 1903-1962,
$x exposigio,
$z Sdo Paulo (SP),
$y 2003.

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisao geografica. Deve ser usado como no campo 651.

Exemplo:

600 1 4 $a Portinari, Candido,
$d 1903-1962,
$x exposigio,
$z Sao Paulo (SP),
$y 2003.

Pontuacao no campo:
$a $b, $c, $d.
$a, Sc, $d.
$a, $d.
$a ($9).
$a ($q), $d.
$a, $d, $x.
$a, $d, $x, $z.
$a, $d, $x, $z, Sy.
$a, $x.
$a, $x, $z.
$a, $x, $z, Sy.

Campo 610 — Assunto Entidade (R)

Campo Indicadores

Subcampos

610 |1° Indicador: 1 = nome da jurisdicao (local)
R) 2 = nome na ordem direta

2° Indicador: 4 = fonte ndo especificada

$a nome corporativo ou nome da
jurisdi¢ao (NR)

$b unidades subordinadas (R)

$c local de realizagdo do evento (R)

$d data do evento ou assinatura do
tratado (R)

$n ntimero da parte/secao/evento (R)

$x subdivisdo geral (R)

$y subdivisdo cronologica (R)

$z subdivisdo geografica (R)

Este campo contém o nome de uma entidade usado como assunto, deve ser preenchido quando o
assunto do livro for uma entidade. A forma como deve ser usado ¢ como no campo 110, seguida das

subdivisdes x, z e y se necessarias.



Subcampo $a (NR): preencher com o nome corporativo ou nome da jurisdicdo a qual uma
entidade, uma cidade, ou um titulo uniforme estd subordinado, ou o nome de um lugar que
identifica uma entidade eclesidstica. Os acréscimos entre parénteses ndo sdo codificados
separadamente

Exemplos dos indicadores:
— Nome da jurisdi¢io (primeiro indicador 1):

610 1 4 $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc),

610 1 4 $a Brasil.
$b Tribunal Superior Eleitoral (TSE),
— Nome na ordem direta (primeiro indicador 2)

610 2 4 $a Igreja Catdlica.
$b Arquidiocese do Rio de Janeiro (RJ).
$b Arcebispo.

610 2 4 $a Fundo Monetario Internacional (FMI).

Subcampo $b (R): preencher com o nome da entidade subordinada a uma entidade principal ou a
uma jurisdi¢cdo ou com o nome de evento especifico subordinado a determinada entidade, tais como
cidade, encontros, reunides.

Exemplo:
610 1 4 $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc).

610 1 4 $a Brasil.
$b Presidente (1995-2002 : F. H. Cardoso).

610 2 4 $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitoria, ES).

Subcampo $n (R): preencher com o numero da parte, segdo ou evento citado no subcampo $b

Exemplo:
610 2 4 $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitoéria, ES).



Subcampo $d (R): preencher com a data/ano da realizagdo do evento citado no subcampo $b

Exemplo:
610 2 4 $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitdria, ES).

Subcampo $¢ (R): preencher com o nome do local de realizagdo do evento citado no subcampo $b

Exemplo:
610 2 4 $a Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia (SBPC).
$b Reunido anual
$n (46. :
$d 1994 :
$c Vitéria, ES).
Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisao $x.

Exemplo:

610 1 4 $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc),
$x organizacio.

Subcampo Sy (R): preencher com a subdivisdo cronoldgica. Esse campo ¢ usado para registrar
datas (ano), periodos cronoldgicos, periodos histdricos e outros.

Exemplo:

610 1 4 $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc),
$x estrutura,
$y 1998-2000

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisdo geografica. Deve ser usado como no campo 651.

Exemplo:
610 1 4 $a Brasil.
$b Plano de Desenvolvimento da Educagio (PDE),
$x politicas,
$z Sao Paulo (SP),
$y 2003.

Pontuagdo no campo:

$a.

$a. $b.

$a. $b ($n : $d : Sc).
$a. $b (8d : $¢).

$a, $x.

$a, $x, $z.

$a, $x, $z, Sy.

$a. $b, $x.

$a. $b, $x, $z.

$a. $b, $x, $z, Sy.



Campo 611 — Assunto Evento (R)

Campo Indicadores Subcampos
611 1° Indicador: 0 = nome invertido $a Nome do evento ou lugar (NR)
(R) 1 = nome da jurisdi¢do (local) |$n Numero da parte/secdo do evento (R)
2 =nome na ordem direta $d Data da realizagdo do evento (NR)
$c Local de realizag¢do do evento (NR)
2° Indicador: 4 = fonte ndo especificada $x subdivisao geral (R)

$y subdivisdo cronolégica (R)
$z subdivisdo geografica (R)

Este campo contém o nome de um evento, congressos, conferéncias, seminarios, cursos, exposicoes,
festivais e feiras usado como assunto. A forma como deve ser usado ¢ como no campo 111, seguida
das subdivisdes X, z € y se necessarias.

Subcampo $a (NR): preencher com o nome do evento. As letras iniciais das palavras que compdem
o nome do evento dever maiusculas.

Exemplo:

611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentacio
($n 12.:
$d 1983 :
$c¢ Balneario de Camboriu, SC).

Subcampo $n (R): preencher com o niimero do evento em algarismo arabico quando houver.

Exemplo:

611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :
$c¢ Balneario de Camboriu, SC).

Subcampo $d (R): preencher com a data da realizagdo do evento

Exemplo:

611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :
$c¢ Balneario de Camboriu, SC).

Subcampo $¢ (R): preencher com o local (cidade) onde foi realizado o evento, acrescentando ao
nome da cidade a sigla do estado.

Exemplo:

611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :
$c Balneario de Camboriu, SC).



Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisdo $x.

Exemplo:
611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :
$c Balneario de Camboriu, SC),
$x discursos

Subcampo $y (R): preencher com a subdivisdo cronoldgica. Para cada termo deverd ser criado uma
subdivisdo $y.

Exemplo:
611 2 4 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
($n 12.:
$d 1983 :
$c Balneario de Camboriu, SC),
$x discursos
Sy 1983.

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisdo geografica. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisdo $z.

Exemplo:
611 2 4 $a World Peace Conference
($nl.:
$d 1949 :
$c Paris, Franca e Praga, Checoslovaquia),
$x discursos
$z Paris.

Pontuacao no campo:
$a ($n. : $d : $c¢).

$a ($d : $o¢).

$a ($n. : $¢).

$a ($n. : $d : Sc).

$a ($d : $¢), $x.

$a ($n. : Sc), $x.



Campo 630 — Assunto Titulo Uniforme (R)

Campo Indicadores Subcampos
630 1° Indicador: 0-9 = nimero de caracteres|$a titulo uniforme (NR)
(R) a desprezar na alfabetagao $d data da assinatura de tratado (R)
$p nome da parte/se¢do da publicacdo (R)
2° Indicador: usar sempre o 4 $l idioma da publicagdo (NR)
$f data da publicagdo do trabalho (NR)
$x subdivisao geral (R)

$y subdivisdo cronolégica (R)
$z subdivisao geografica (R)

Utilizar esse campo para os seguintes tipos de titulos uniformes usados como assunto:
— obras anonimas;
— escrituras sagradas;
— tratados/acordos/convengdes com nome proprio (que ndo entram sob jurisdi¢do);
— manuscrito ou grupo de manuscritos;
— filmes cinematograficos;
— programas radiofonicos;
— musicas;
— nomes de softwares/programas de computador.

Subcampo $a (NR): preencher com o titulo uniforme

Exemplo:
630 0 4 $a Tratado de Paris
$d (1763).

Subcampo $d (R): preencher com a data da assinatura do tratado.

Exemplo:
630 0 4 $a Tratado de Paris
$d (1763).

Subcampo $p (R): preencher com o nome da parte/secdo do documento.

Exemplo:

630 0 4 $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$1 Portugués.
$f 1995.

Subcampo $1 (NR): preencher com o nome do idioma por extenso ou nome que representa 0s
idiomas ex. poliglota).

Exemplo:

630 0 4 $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$1 Portugués.
$1995.



Subcampo $f (NR): preencher com a data de publicacgdo utilizada no titulo uniforme.

Exemplo:

630 0 4 $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$1 Portugués.
$f 1995.

Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisdo $x.

Exemplo:

630 0 4 $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.
$x critica
$z Brasil

Subcampo $y (R): preencher com a subdivisao cronologica. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisdo $y.

Exemplo:

630 0 4 $a Berliner revue
$x historia
$y Século XX

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisdo geografica. Para cada termo devera ser criado uma
subdivisdo $z.

Exemplo:

630 0 4 $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas,
$x critica e interpretagao,
$z Brasil

Pontuacao no campo:
$a.

$a ($d).

$a. $p. Sl

$a. $Sp. $p. Sl

$a. $p, $x



Campo 650 — Assunto Termo Tdpico (R)

Campo Indicadores Subcampos
650 |1° Indicador: 1 = primario $a termo tdpico
(R) $x subdivisao geral

2° Indicador: 4 = fonte ndo especificada |$y subdivisao cronologica
$z subdivisdo geografica

Esse campo contém os termos topicos utilizados para a representagao do assunto de um documento.
Deve ser alimentado com termos previamente consultados nos vocabulérios citados no item 4.
VCB, Rede Pergamum, BN e LC. Se o termo a ser utilizado nao for encontrado em nenhum dos
vocabularios citados, enviar um e-mail com o mesmo para analise da Comissao de Indexacao.

Subcampo $a (NR): preencher com o termo topico (descritor)
Exemplo:

650 1 4 $a Educacao
$x historia
$z Brasil
$y 1900-2000

Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Para mais de um especificador repetir o
subcampo $x.

Exemplo:

650 1 4 $a Educagao
$x historia
$z Brasil
$y 1900-2000

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisdo geografica. Para mais de um especificador repetir o
subcampo $z.

Exemplo:

650 1 4 $a Educagao
$x historia
$z Brasil
$y 1900-2000

Subcampo Sy (R): preencher com a subdivisdo cronoldgica. Para mais de um especificador repetir
o subcampo $y.

Exemplo:

650 1 4 $a Educagao
$x historia
$z Brasil
$y 1900-2000



Campo 651 — Assunto Nome Geograifico (R)

Campo Indicadores Subcampos

651 1° Indicador: em branco = indefinido  |$a termo topico

(R) $x subdivisao geral

2° Indicador: 4= fonte ndo especificada |$y subdivisdo cronoldgica
$z subdivisao geografica

Esse campo contém os nomes geograficos (unidades geograficas ou expressdes que indicam zonas
geograficas) utilizados como assunto. O nome geografico ¢ considerado como assunto principal
quando o documento tratar especificamente de aspectos historicos, geograficos, descritivos e outros
assuntos correlatos. Usado para:
— paises, estados, municipios;
— continentes e regioes;
— acidentes geograficos (rios, montanhas, mares, ilhas, baias, lagos, cabos, desertos, florestas,
cavernas, vales etc.);
— Dbacias e formacdes geologicas, cadeias submarinas, correntes oceanicas, planetas;
— grupos conceituais de paises, como os paises de blocos econdmicos (Paises do Mercosul,
Paises da Unido Européia);
— alguns tipos de construcdes e edificios, especificamente “ambientes artificiais e areas
planejadas, incluindo estruturas de engenharia que contenham extensdo geografica — parques
, jardins, reservas, fazendas, ranchos, minas, canais, estradas, ruas, trilhas, pontes,
acampamentos etc.

Subcampo $a (NR): preencher com o nome geografico utilizado como assunto principal.
Exemplo:
651 4 $a Rio de Janeiro

$x historia

Subcampo $x (R): preencher com a subdivisdo geral. Para mais de um especificador repetir o
subcampo $x.

Exemplo:

651 4 $a Ponte Presidente Dutra (BA e PE)
$x manutencao
$z Bahia

Subcampo $z (R): preencher com a subdivisdo geografica. Para mais de um especificador repetir o
subcampo $z.

Exemplo:

651 4 $a Rio Pomba (MG ¢ RJ)
$x contaminacdo
$z Rio de Janeiro (Estado)

Subcampo Sy (R): preencher com a subdivisdo cronoldgica. Para mais de um especificador repetir
o subcampo Sy.

Exemplo:

651 _ 4 $a Rio de Janeiro
$x historia
Sy 1900-2000



Campo 700 — Entrada Secundaria Nome Pessoal (R)

Campo Indicadores Subcampos
700 1° Indicador: 0 = prenome $a nome pessoal (NR)
(R) 1 = sobrenome $b numeracao (NR)
3 =nome de familia $c titulos e outras palavras associados ao nome

$d datas associadas ao nome (NR)
2° Indicador: em branco = indefinido |$q forma completa do nome

$t titulo utilizado na entrada secundaria (NR)
$1 idioma da publicagdo (NR)
Este campo contém um nome pessoal usado como entrada secundaria.

— Preencher com o nome de outras pessoas responsaveis ou que tenham participagdo na obra.
Deve ser usado como no campo 100.

Exemplos dos indicadores:
— Prenome (primeiro indicador 0):

700 0 _ $a Aristoteles,
$d 384-322 a.C.

— Sobrenome (primeiro indicador 1):

700 1 _$a Alencar, José de,
$d 1829-1877.

— Nome de Familia (primeiro indicador 3):

700 3 _ $a Schurmann, Familia.

Os subcampos $a, $b, $c, $d e $q, devem ser alimentados como no campo 100.

Campo 710 — Entrada Secundaria Entidade (R)

Campo Indicadores Subcampos
710 |1° Indicador: 1 = nome da jurisdi¢do (local) [$a nome corporativo ou nome da
(R) 2 =nome na ordem direta jurisdicdo (NR)
$b unidades subordinadas (R)
2° Indicador: em branco = indefinido $c local de realizacao do evento (R)

$d data do evento ou assinatura do
tratado (R)

$n ntimero da parte/secao/evento (R)
Este campo contém o nome de uma entidade usado como entrada secundéria.

— Preencher com o nome de entidade coletiva, plano, programa, projeto, tratados e leis. Deve
ser usado como no campo 110.

Exemplo:
— Nome da jurisdi¢do (primeiro indicador 1):

710 1 _ $a Brasil.
$b Ministério da Cultura (Minc).




Campo 711 — Entrada Secundaria Evento (R)

Campo Indicadores Subcampos
711  |1° Indicador: 0 = nome invertido $a Nome do evento ou lugar (NR)
(R) 1 = entrada pela jurisdi¢do |$n Numero da parte/secdao do evento (R)

2 = nome na ordem direta | $d Data da realizagdo do evento (NR)
$c Local de realizacao do evento (NR)
2° Indicador: em branco = indefinido

Este campo contém o nome de um evento usado como entrada secundaria.
— Preencher com o nome do evento como entrada secundaria: congressos, conferéncias,
seminarios, cursos, exposigoes, festivais e feiras. Deve ser usado como no campo 111.
— Normalmente o primeiro indicador serd o nimero 2 (nome na ordem direta).

Exemplo:
711 _ 2 $a Seminario em Ciéncia e Tecnologia

$d (1979 :
$c Rio de Janeiro, RJ).

Campo 730 — Entrada Secundaria Titulo Uniforme (R)

Campo Indicadores Subcampos
730 |1° Indicador: 0-9 = niimero de caracteres |$a titulo uniforme (NR)
(R) |a desprezar na alfabetagdo $d data da assinatura de tratado (R)
$p nome da parte/se¢ao da publicacdo (R)
2° Indicador: em branco = indefinido $1 idioma da publicacido (NR)

$f data da publicacdo do trabalho (NR)

Este campo deve ser utilizado para obras andnimas, escrituras sagradas, tratados identificados por
um titulo coletivo, manuscritos ou grupo de manuscritos, filmes cinematograficos, programas
radiofonicos, acordos governamentais, nomes de séries, como entrada secundaria. Deve ser usado
como no campo 130.

Exemplo:

7300 _ $a Biblia.
$p N.T. $p Lucas.

$1 Portugués.
$f 1995.




Campo 740 — Entrada Secundaria Titulo (R)

Campo Indicadores Subcampos

740 |1° Indicador: 0-9 = nimero de caracteres|$a titulo ndo controlado (NR)
(R) |a desprezar na alfabetagao

2° Indicador: em branco = indefinido
2 = entrada analitica

Este campo deve ser utilizado para entrada secundaria de titulos relacionados e analiticos ndo
controlados em registros ou listas de autoridades. Utilizar nos seguintes casos:

— Quando o documento possui mais de um titulo indicado no campo 245

— Ver AACR2 1.1G3

Exemplo:

240 1 0 $a Gulliver's travels

245 1 0 $a Gulliver's travels / $c¢ Jonathan Swift. Candide / Voltaire. Rameau's Nephew / Denis
Diderot.

700 1 2 $a Voltaire, Frangois-Marie Arouet. $t Candide $1 Inglés.

700 1 2 $a Diderot, Denis. $t Neveu de Rameau $1 Inglés.

740 0 2 $a Candide

740 0 2 $a Rameau's Nephew.

Campo 765 — Entrada de Idioma Original (R)

Campo Indicadores Subcampos
765 |1° Indicador: 1 = ndo exibe nota $t titulo original
R)
2° Indicador: em branco = indefinido

Contém informagao sobre a publicacao no idioma original quando o documento descrito ¢ uma
traducao.

Exemplo:

245  $a A assustadora historia da maldade
500  $a Tradugdo de: A history of sin

765 _ _ $t A history of sin
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	Subcampo $d (R): preencher com a data da assinatura do tratado.

